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Ha ocuoBy wnanma 37., unama 38. u umama 39. 3akona o KyITYpHHEM a00pHMa
(..CnyxGenu rnacaux PC*, 6p.71/94), Ypende o xanuenapujckom I0CIIOBaly OpraHa
Apxkashe ynpase (..CiyxGenn riaacuuk PC*, 6p.80/92), YIyTeTBa 0 KaHIENIapHjcKoM
HocIoBamy opraHa ApxkasHe ynpase (,.CayxOenn rmacuuk PC*, 6p.10/93 u 14/93), unana
35. u unana 62. Craryra Llentpa 3a couujannu pan ,.Ceern Casa® y Humy, Ynpasru 0a6op
lenrtpa 3a coumjanuu pan ,.Ceern Casa™ y Huwy, va cennmum onpixanoj 02.0%.
2015.roauue, noweo je

ITPABUJIHUK
O KAHIEJAPHJCKOM U APXHBCKOM ITOCJIOBAB Y

[ OMNIUTE OAPEJBE

Ynan 1.

OBum TlpaBuiHukoM yTBphyje ce Hauun KaHIIEAPH]CKOTI B apXMBCKOT [OCII0BAkA
Llentpa 3a counjanuu pan ..Ceeru Casa* y Humy (y namem tekcry: Lenrap).

Yan 2.

Kanuenapujcko u  apXMBcko moCiOBame o0yxBaTa: mpuMmare, Mperiesame,
CBHJICHTHDale M pacnopehuBame npeamera (akara) 3a pa; aIMMHUCTPATHBHO-TEXHUYKO
obpabuBame mpeamMeTa U akara; OTIpeMarbe MOINTe; pasBoheme mpeamera M akara;
KTaCH(HKALK]y U apXHBHPate, CMEINTA]; 4yBambe U O/Ip)KaBame; EBUACHTHPAE Y aPXUBCKY
KIbUTY: H3JTy4HBae Oe3BPe/HOr perucTpaTypekor Marepujana u rnpejajy apxuscke rpale
HaJIJIeKHOM apXHBY.

Yan 3.

Y OKBHpY KaHIIENapHjCKOM MOCIOBAkY T0jeIMHH TePMHUHH MMajy cliejehe 3Haveme:

HOJHECAK je cpaku 3axrtes, obpazan KOjH Ce KOPHCTH 3a ayTOMaTcKy obpany
NojfaTaka, NpPEeAnor, NpujaBa, Momba. xaiba, MPUroBOp u APYrO CaomITeHe KOJHM ce
rpahau, MpaBHa ML U Apyre cTpaHke obpahajy Llentpy;

AKT (cmyx6enn mommc) je cBaku nmcaHm cacTtas Kojum ce nokpehe, jonymyije,
MCHa, NpeKHIa WM 3aBplIaBa HeKa CIyKOeHAa paamba, OJHOCHO JeTaTHOCT oprasa.
Cryx0Genn nonvcu Mory GutH 06HuHH, TIOBEP/bUBH U CTPOTrO MOBEPJBHBHU, KA0 H €A 03HAKOM
CTENeHA TajHOCTH MIIM BPCTE XUTHOCTH:

[IPWIOI" je mucanu cacras (10KymeHT, Tabena, rpadukoH, HpTEK H Cll.) WK
$usMuky mpemMer, koju ce MIpUIIAXKE y3 aKT palM [OMNymaBaiba, 00jalllmbema WM
J0Ka3HBama CaJpKUHE aKTa;

HPEJIMET je ckyn cBuX noaHecaka, akara u NPHIIOTa KOJU C€ OJHOCE Ha HCTO
THTALE UK 3a71aTaK U YHHE 10CEOHY — jeIMHCTBEHY HeTHHY:

JOCHIE je cxyn Bume npeamera KOJH Ce OJHOCE Ha HCTY MaTepHjy WJIH Ha UCTO
NIPaBHO WJIH (DU3UYKO JIHIIE:

OACHHUKIIA je ckyn Bume mpeamera Him JI0CH]€a, KOjH Ce MOCie 3aBPIIEHOT
TMOCTyNKa 4yBajy cpehenu y uctom omoty (KyTHja u c1.); -

[TMCAPHUIIA je panno wmecto vy [lentpy rae ce oGassbajy cienehm mociosu:
MpHjeM, OTBapare, Mmperieame u pacropehuBame MomTe, eBUACHTHPABE U 31pYKUBaHE
HpeAMETa W aKaTa, [0CTaBjbalbe MNpEIMETa M aKaTa YHYTpallmUM OpraHH3alHOHUM
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JeoUHMIIaMa y paj, OTIIpeMame MOIITe, pa3Boleme akara Kao U HUXOBO apXHUBHpAKE U
qyBame;

APXUBA TIMCAPHUMLE je cactaBHM A€0 HMUCApHULE T'Jie C€ YyBajy OKOHYAHM -
3aBpIlEHH (apXMBHUPAHU) IPEAMETH 10 UCTEKa HapelHe TOAMHE Y OJHOCY Ha FOJUHY Kaja je
IpeIMeT peLleH;

APXMNBCKU JEIIO cy noceOHe mpocTopuje Uil OPMaHHU, OJIBOjEHH OJ] MUCAPHHUIIE,
y KOJUMa Ce 4yBa PErucTpaTypCcKu MaTepujail U apXUBCKa rpaha, MO UCTEKY poKa 4yBama y
apXHBH NMHUCAPHUIIE, OJHOCHO y KOJEM Ce 4yBa PErMCTpaTypcKu MaTepujall U apXuBcKa rpaha
cTapuja o]l jeJJHe TOANHE;

EJIEKTPOHCKHM HOKYMEHT je ckyn mojaTtaka cacTaBjbeH Off ClIOBa, OpojeBa,
cumbOoa, rpa@UUKKX, 3BYYHHX U BHJIEO 3aIlMca CaApKaHUX y MOJIHECKY, TUCMEHY, pelIeHY,
UCTIpaBU MM OMJIO KOM JIPYTOM aKkTy KOjU CauMHe MpaBHA W (U3UYUKA JMLA WIK OpraHu
BJacTU pajau Kopuiihema y NMpPaBHOM IMPOMETY WM y YIPaBHOM, CYACKOM WIH APYyroM
HOCTYIIKY TIpeJl OpraHUMa BJAcTH, aKO j€ €JEKTPOHCKU M3pal)eH, TUTruTaau3oBaH, IOCIAT,
IPUMJbEH, CauyBaH WM apXMBHpPAH HA €JIEKTPOHCKOM, MAarHETHOM, ONTHYKOM WJIU APYTrOM
Menujy;

Yiag 4.

Y OKBHpY apXHBCKOT I10CJIOBaka NOjEMHN TEPMUHM UMajy cienehe 3Haueme:

PETUCTPATYPCKU MATEPUJAJI yune cnimcu (mpeaMeTu U aktu), Gpororpadcku
U (QoHorpad)cku CHUMILM M Ha JPYI'M HAUMH CACTaBJbEHM 3allUCH U JIOKYMEHTH, KEbHIEe U
KapTOTEKE O CBHJICHIMjU TUX CITHCA, 3allica W JOKyMEeHaTa Kao U MUKPOMHIMOBH O HUMa
NPUMJBCHH M HacTayu y pany LleHTpa, koju cy oJ 3Ha4aja 3a TeKyhu paja wim 0K ce U3 Tor
MaTepHjaia He U3BPIIH 0Ja0upame apXuBCcKe rpahe;

APXVNBCKA T'PADBA je caB U3BOPHM U pENpoOayKOBaHM (IMCAHM, LPTAHHU,
nrramnany, gororpaducany, QuIMoBaHU, QoHOrpaducaH CHUMLM WM Ha JIPYrHd HAuYWH
3a0eNie)KeHN U CacTaBJbEHM 3allMCU U JOKYMEHTa) JOKYMEHTapHM MaTepujall oJ 3Hayaja 3a
UCTOpHU]y, KYATYpy U JIpyre morpede, Koju je Hactao y pamy LleHTpa y Bpumiewmy jaBHUX
opnaimhema, 6e3 003upa Kaja u rzie je HacTao;

OLJABMPABLE APXUMBCKE TPABE W W3JIYUYUBAWBE BE3BPEJHOI
PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA je noctynak KojuM ce apxuBcka rpaha ogaGupa u3
perucTpaTypckor Marepujajia y3 HM3JIydMBame€ OHMUX JIEJI0BAa PETUCTPATypCKOr Marepujaja
KOjHMa je MpecTana BaXXHOCT 3a TeKyhu paj, a Koju HemMajy CBOjCTBO apXHUBCKe rpale;

BE3BPEJIHM PEIMCTPATYPCKM MATEPUJAJI 4yuHM  perucrparypcku
MaTepHjajl KOMe je IpecTraja BaXXHOCT 3a TeKyhH paji, a Huje OLlelkheH Kao apXuBcKa rpaha;

JIMCTA KATEI'OPUJA PET'MCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA ca pokoBuma
qyyBama j€ OINIITH aKT M CAaCTaBHU JE0 OBOI IPaBUJIHHMKA, KOjU CaApP>KU IIOMUC CBUX
KaTeropuja perucTpaTypckor mMaTepujaia, HacTajor y paay U HUXOBE pOKoBe dyBamwa. Ha
ocHoBy Jlucre Bpmm ce onabupame apxuBcke rpahe (kareropuja Koja MMa poOK 4dyBamba
TpajHO) H W3JIy4YHWBame OE3BPEAHOT PETHCTPATypCKOr Marepujana (kareropuja ca
OIIEpPaTUBHUM POKOBHMA);

APXMBCKA KWBUI'A je eBuaeHIMja Koja CaapKH IMOMUC  IEIOKYITHOT
perucTparypckor Martepujajia (MHBEHTapHHU TIperjes) HacTajlor y pajay, Kao M OHOr
perucTpatrypckor MaTepujana Koju ce o 6110 KoM OCHOBY Halazu koj Llenrtpa;

PETUCTPATYPCKA JEAMHUIIA je dacumkia, KyTdja, perucrparop, Iae ce
apxuBHpa (0/J1aXKe) pErucTpaTypCKy MaTepujai U apXxuBcka rpaha.

Yag 5.

VY KaHILeTapujCKOM IOCIIOBamky MPEAMETH CE JIeJie Ha YIPAaBHE U OCTalle MPEAMETE,
Opyu 4YeMy ce YIpPaBHUM MpeAMEeTUMa CMAaTpajy HpeAMETH y KOojuMa ce BOJIU YIIPAaBHU
NOCTyHaK y KOjeM ce pelaBa O IpaBUMa, o0aBe3aMa M IMpPaBHUM HMHTepecuMa rpabaHa,
NPaBHUX JIMLA U JJPYTUX CTpaHAaKa.
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II TIPUMAE, ITPETJIEJABE 1 PACITOPEBUBAIGE ITOLITE
Yran 6.

[Ipumame nomre (akara, MojHEcaKka, aKeTa, HOBYaHUX IKcama, TelerpaMa u J1p.)
BpuH ce y [lucapHuny, jeTMHCTBEHO 3a CBE YHYTpAIlll€ OPraHU3alloOHEe JeAMHUIIE.

[lomra ce mpuma y TOKy Tpajama peJOBHOI paJHOI BpeMEHa, a Npuma je oapeheHu
paJHUK MUCAPHUIIE UJIH JIUIIE KOje ra 3aMemyje.

[lomity, BaH pefoBHOT paJHOT BpeMEHa MpUMa JIeKYPHH PaHUK.

Yan 7.

[Ipumame momiTe BpIIM ce IMyTeM HEMOoCpeIHe Mpeaje, MyTeM IMOIITe ¥ MOIITaHCKOT
nperpatka-(axa win y eJIeKTpOHCKOM OOJIHMKY, IyTeM e-maila.

Pagauk mmMcapHHIle, KOjU HEMOCPEIHO NpHUMa IMOMTY OJf CTpaHKE WM MPEKO
J0CTaB/baya - Kypupa, OyXaH je Ja MOTBpAM MpHjeM IOIIMJbKe cTaBjbajyhu oTucax
NpUjEeMHOT TaMOnsba MM MPEKO MOTHHCA Y AOCTABHO] KIbU3H, JOCTABHHUIU, TIOBPATHUIIH
WIM Ha KONHJHU aKTa YWjU Ce OPUTHMHAI IpUMa (OCHM aKo je MpujeM MOTBpheH y J0CTaBHO]
KEbU3H).

[Ipumame mnomTe MNPEKO MOIUTAaHCKE CIyKO0€ WM NOAU3akbe M3 IOLITAaHCKOT
nperparka-jaxa BpIIu ce 1o BakehuM MOMTaHCKUM MPONHUCHUMA.

Ha 3axteB cTpaHke, K0ja JIMYHO Ipefaje akT U3Aaje ce noTBpAa o npujemy. Ilorpra
ce u3/laje Ha OTUCKY IPHUJEMHOT IITaMOMJba Y KOJU C€ YHOCHU JaTyM Ipenaje, Opoj moJ KojuMm
je eBUJIEHTHpaH aKT, eBEHYTAJHU MPUJIO3U U BpenHocT Takce. [1oTBpAy mormucyje paaHuk
MUCApHULIE KOJH j€ aKT PUMHO.

Ako akT (IoJHEcaK) MPUIMKOM HENOCpeqHe Mpenaje, CcaapXu Koju (opMalHu
HeJlocTaTak (HUje MOTIMCAH, HUje OBEPEH IeYaToM, HeMa IPHJIOra HABEJECHUX Y TEKCTY,
HeMa ajpeca MpHUMaolla, MOLIMJbAOLA U CII.), paJHUK NUCApHMLE yKa3ahe cTpaHIM Ha Te
HeZlocTaTke M o0jacHnhe Kako Ja ce OHM OTKJIOHE. AKO CTpaHKa M TIOpE] YIO30pema,
3axTeBa Ja Ce aKT NPUMH, PAJHHUK MUcapHUlle he akT MPUMHTH, ¢ TUM IITO he HAa HEeMy
CAYMHUTH CIIYKOCHY 3a0€JIeIIKy O YII030PeHY.

Axo lleHTap Huje HaJuIekKaH 3a MPHUjEeM aKTa, CTPAHKY Tpeda yMmo30puTH HAa TO U
VIIyTHTH j€ HaJJIe)KHOM OpraHy. AKO CTpaHKa M MOpEX yIo30perma, 3aXTeBa Ja Ce HEH aKT
OpUMHU, ocTynuhe ce Ha HauMH U3 MPETXOJHOT CTaBa.

Pagauk mmcapHUIlE KOjH TpUMa IOINTY HEMOCPEIHO, OJHOCHO Tperiena MOITY
NPUMJIBEHY IIPEKO MOIITAHCKE CIyXkO0e, Ay)KaH je J]a BOJU pauyHa O TOME KOJU aKTH U Pajihe
HOJUIEKY TaKkcupamy, KOJIMKAa je BUCHMHA Takce IpelaBul)eHa 3a IOjeuHE BpPCTE akaTa u
UCIIpaBa M y KOJUM CiIy4ajeBUMa IOCTOJU 3aKOHCKHM OCHOB 3a ociio0ahame of riiahama Takce
U y IpYTHM yCIIOBUMA TaKCHpama Mo Bakehum mpomnucuMa o aIMUHUCTPATHBHAM TaKcaMa.

Ynag 8.

[Ipunukom mpujemMa, OJHOCHO IMOJU3ama IMOIITE W3 IOIITAHCKOT Mperparka-gaxa
HA/JIC)KHH PAJHUK HE CMe MoIuhu MOMIMIJBKY Ha KOjy j€ 03HAaYeHa BPEAHOCT WU je Y UTaby
MperopydeHa MoMubKa, ako YTBPIY Ja je Molmbka omreheHa. Y TakBOM CIIy4ajy pajHHUK
MOpa 3aXTEBAaTU OJi OJFOBOPHOI pPaJHMKA MOILUTE Jla C€ CTAalke U CaApKUHA IOUINIBKE
KOMHUCH]CKU YTBPAH, a TIociie Tora he mpey3eTy MOMMJbKY ca 3alMCHUKOM O KOMHUCH]CKOM
Haznasy.

Yiag 9.

OOuyHy WM TIpenopydeHy MOILITY, NMPUMJbEHY y 3aTBOPEHUM KOBepTama OTBapa
oBNamNeHn pagHUK THCAPHUIE WIM TEXHUYKH CEKpeTap, a Iperiiefa je AUPEKTOp, OCHM
nouire ynyheHe Ha UMe U QYHKLHU]Y JUPEKTOpa.
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[ToBepspMBY M CTPOTO MOBEPJHUBY MOIITY OTBApa TUPEKTOP WM PAIHHUK KOTa 3a TO
OBJIACTH.

[lommsbke y Be3M ca pacnucaHUM jaBHUM HaOaBKama, JIMIUTAallljaMa, KOHKypcHMa 3a
u3Boheme pasoBa, U CIMYHO HE OTBapajy ce, Beh ce Ha KOBepTy, Ha OTHUCKY IPHjEMHOT
mramMOnba YHOCH JIaTyM, Yac U MUHYT TIpHjeMa, y3 MOTIMC U TeYaT paJHHUKa MHCApHUIIE.
OBge nomuspKe oTBapa oxpehena komucyja.

OAroBopHU pagHUK IyXaH je Ja MPETXOMHO YIO30pW paJHUKa IMHCApHUIE Ha
HOULIMJBKE KOj€ C€ y CMHUCITY NMPETXOAHOT CTaBa OYEKYjy U KOje Ce He CMe]y OTBapaTH.

HoBuana mnmcma ® Jpyre BpeOHOCHE IMIOIIMJBKE OTBapa OBJIAMINCHH paIHUK
OJITOBOpaH 3a MaTepHjaIHO-(PMHAHCH]CKO MTOCIIOBAakE WIN OBJAINEHU PaJHUK MTMCApHUILIE.

[Momra mpumibeHa 3a oapeheno nuue y LleHTpy ypydyje ce HEOTBOpEHa aapecaTy
IOPEeKO KIbUTe NPUMIBCHE IMOIITe Ha JMYHOCT. AKO IOLIMJbKA OBE BpPCTE IMpEACTaBIba
cnykO6enu akt ynyhen llenTpy, mpumanar je aykaH Ja Hajaajbe y poKy of 24 yaca 1o
npujeMy, akT BpaTU NUCAPHULIM PAJ €BUICHTUPAbA.

[Ipucnene nmommsbke Koje Cy aapecupaHe Ha Ipyre opraHe, OpraHU3alije WK JIAIA
He 0TBapajy ce, Beh ce Ha HajIOrOAHMUjU HAUUH 1Iajby ajipecaTy win Bpahajy momru.

Ynan 10.

[Tpu otBapamy koBepara Tpeba Ma3uUTH J1a Ce HE OIITETH HBHHXOBA CaJIpXKHMHA, J1a Ce
OpUJIO3U aKaTa He Iomelajy, u3ryde u ciaumuno. Hapouuto Ttpeba mpoBeputH na jau ce
O3HaKe ¥ OpojeBU HAITMCAHU HAa KOBEPTH, CIaXKy ca 03HaKaMa M OpojeBUMa MPUMJIBCHOT aKTa.
AKO HEKH O]l aKaTa Ha3HAYCHUX HA KOBEPTH HEIOCTaje, WK je MPUMIbCH aKT 0e3 Mpuiora
WIHM C€ HEe BUIY KO je Tolnbanal, yrepauhe ce To ciyx0eHoM 3abenemkoM y3 Kojy he ce
KOBEpaT NPUJIOKUTU. Y OBAaKBUM CIIyyajeBUMa paJHUK MHCAPHUIIE je AyXkaH, ako je TO
Moryhe, 1a 0 ToMe 00aBeCTH MOIMIbAOLIA.

VY ciaydajeBMMa Kajia JAaTyM Tpelaje MOIITH MOXe OMTH O] BKHOCTH 33 padyHame
pokoBa (pok 3a kajnly, pok 3a yuemrhe Ha KOHKYpCY H Jp.), Y3 IPUMJbEHY IOIIUIBKY Tpeba
IMPUIIOKUTH U KOBEPAT.

Yau 11.

Axo Cy KOBEPTC IMOUIMJbKH, OMOTH IIaK€Ta W JPYIrux IOIIHJbKHM HPHUMJbCHU
omreheHH, a MOCTOjU CyMma O HeoBJaheHOM OTBapamy, Ipe OTBapama O ToMe Tpeda
CauMHUTH 3allMCHUK y MPUCYCTBY JBa paJHUKa, KOHCTaTOBAaTH BPCTY U 00UM omitehewma u 1a
JIM LITO HEJ0CTaje y MPUMJbEHO] MOIIUIBIIH.

Henocratke m HENpaBWIIHOCTH yTBpheHe NPWIMKOM OTBapama IONIMJbKE, Tpeba
KOHCTAaTOBaTH KPAaTKOM 3a0eJIelIKOM KOja €€ YNHUCYje HEMOCPEIHO Y3 OTHCAaK IpPUjeMHOT
nrraMOusba (HIp: ,,IpUMIbEHO 0e3 mpuiiora®, ,,HemoTHUCaHO U CIL.).

Axko ce y koBepTy Hal)e aKkT aJipecHpaH Ha HEKH JPYT'M OpraH WM JIMIe, Ha beMy he
ce ynucaru 3abesnenika ,,IorpelHo JOCTaBJbEeH , a 3aTUM he ce aKkT MmocjiaTH OHOME KOME je
ynyhen. OBaKkBH aKkTU ce HE BOJIE Y €BHCHIIN]U NIPUMIBCHUX aKara.

3abenemky u3 cTaBa 2. ¥ 3. OBOT 4jaHa MOTMNHCY]j€ OBIANTNCHU PaIHUK MUCAPHUIIE, a
UCIo/ 3a0elelIKe U3 cTaBa 3. OBOI WlaHa CTaBJba CE U Ieyar.

AKO ce NpUIMKOM OTBapama IOIITe YTBPJAHU J1a j€ Y3 aKT MPUIIOKEH HOBAll WK HeKa
Jpyra BpEJHOCT, HAa NPUMIBEHOM akTy Tpeba KpaTKOM 3a0elielIKoM KOHCTAaTOBAaTH
NPUMJBEHH HOBYAHH U3HOC, OJTHOCHO BPCTY BPEIHOCTH.

Yiau 12.

[Ipumibeny mnomty pacrnopelyje palHUK KOju OTBapa M mperyiefja mowmrty. PanHuk
KOjHU OTBapa W Hperjiefa MNpUMJbEHY IMOIITY, MO 3aBPLICHOM IMperjieny, CTaBjba OTHCAK
IPUJEMHOT IITaMOMJba Ha CBAKM NPUMJbEHU aKT Koju he OWUTH 3aBefeH y JEJIOBOJIHUK
OJTHOCHO YNHCAaH Y OCHOBHY €BUJICHLIU]Y WM y JPYyTe KIbUTe CBUICHIIH]C.
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Otucak mpujeMHOr ITaMOMJba CTaB/ba CE€ IO IPABHIY, Y TOPHH JECHH yrao IpBe
CTpaHe akTa. AKO Ty HeMa JIOBOJbHO MECTa, OTUCAK MPUjeMHOr ITaMOusba Tpeda CTaBUTH Ha
Ipa3HO MECTO NpBE CTpaHe, Bojehu pauyHa Ja TEKCT aKkTa OCTaHE IMOTIYHO UYUT/BUB U
pasyMJbuB. AKO Ha IPBOj CTPaHM HEMa JIOBOJHHO MECTa, OTHCAK MPHUjeMHOT IITamMOusba
TpeOa CTaBUTH Ha NoJiehWHU aKTa y TOpPHEM JIEBOM YINIy WM Ha JPYro Mecto. AKO cy
CTpaHe aKTa y LEeJUHH MOMYHkEeHEe TEKCTOM, OTHCAK MPHjeMHOT ITaMOMba Tpeda CTaBUTH Ha
JIUCT YUCTE XapTHje KOJU Ce MpHIIaXe y3 aKT.

AKO je TeKCT MPUMJbEHOT aKTa MMUCAH y MPOAY>KETKY HEKOT paHMjer aKTa, IpUjeMHH
ITaMOUJb CE€ CTaBJba JIECHO UCIOJ] TEKCTA MOCIEIHET aKTa MUCAHOT Y IPOIAYKETKY.

VY oTtHcak npujeMHor mTamMOusba ynucyjy ce cienehu nojamu:

1. VY pyOpuky ,,ipUMJBEHO - TATYM KaJia j€ aKT MPUMJbCH;

2. YV pyOpuKy ,,0opraHu3alyioHa JeJMHULA® - O3HAKa YHYTpallll€ OpraHHU3aLUOHE

JeMHULIE;
3. V¥V pyOpuky ,,0poj* - kIacuuKauoHu 3HaK U Opoj OCHOBHE eBHUACHIIM]e (0o u3
JIEJIOBOJTHMKA, KapTOHA MJIM MH(GOPMAIIMOHOT CHCTEMA);

4. 'Y pyOpuky ,,ipuior' - ykyrnan 6poj IpUMJbEHUX IPUIIOTa;

5. 'V pyOpuKy ,,BpeTHOCT - YKyIlaH U3HOC BPETHOCTH TAKCEHUX MapaKa WA HOBIIA,

AKO ce mpuIJIOr cacToju Off BUIIE JHCTOBAa Tpeda Ha3HAYUTU U OpOj JIMCTOBA TAKBOT
npusiora. KoBepar koju ce npuiiaxe y3 akT, IPUIOKEHH TEKCTOBH, MapKe U CII. HE cMaTpajy
cE MPUIIO3UMA.

Ocrane o3Hake Ha akTuMa (Be3a OpojeBa, cimykOeHe 3a0enemke u Cil.), Oenexe ce
nopeJl OTUCKa MPHjeMHOT IITaMOUIba.

Ynan 13.

Curaupame IMOIITEe OJHOCHO pacmopehuBame akaTta ce BpIIM HA YHYTpaIIkhe
OpTraHM3aIMOHE jeMHUIIC UCTOT JaHa KaJia je ToITa MPUMJIbEHa, MpeMa yHamnpe oapehenum
O3HaKaMa 3a yHyTpalllhe OPTaHnu3all0He jeIUHUIIE.

Opranuzanuone jeAuHUIE ce YTBplyjy moceOHnM pememeM Llentpa.

Cucrem kinacupuKoOBama, OJHOCHO JOJENie apXHMBCKUX O3HAKa 3a YHYTpAIlbhe
opranuzanuvone jeauHuie lLleHTpa ce BpmmM MoceOHUM aKTOM, 3aBUCHO 0Oja Opoja
YHYTpAIIbUX OPraHU3alMOHKX jEeAHHHUIIA.

O3Haka 3a CBaKy yHyTpallllby OpPTraHH3alMOHY jeJMHHUILy oipelyje ce Ha MOYeTKy
CBaKe roJIuHe.

III BABOBEBE AKATA, YIIMCUBAILE Y OCHOBHY EBUJIEHIINTY
Ynan 14.

[Ipumsbenu u pacriopel)eHr akTH 3aBOJI€ C€ U €BUJICHTHUPA]y Y OCHOBHY €BUJCHLIU]Y U
JIOCTaBJbajy Y pajl HCTOT JIaHa U TIOJ] HICTHUM JaTyMOM TI0J] KOJUM CY TIPUMJbCHHU.

Tenerpame u axkte ca ofpeheHUM KpaTKUM POKOM 3a OJIrOBOp, Ka0 U aKTe MO KOjuMa
Tpeba XHTHO TOCTynaTH, Tpeba 3aBeCTH M CBHICHTHPATH TPE OCTAIHMX aKaTa W OAMax HX
JOCTaBUTHU Y PaJ HAJUIEKHO] YHYTPAIIH0] OPraHU3a[OHO] JEAMHULIH.

AKo ce 300r BeJIMKOT Opoja MPUMJBEHUX aKaTa WM W3 JAPYTHUX OMPaBIaHUX pa3jiora
NPUMJBCHH aKTH HE MOT'Y 3aBECTH M €BHJICHTUPATU UCTOT JlaHa KaJa Cy NMPUMJbEHH, 3aBelhe
ce U eBUACHTHPATU HajKacHM]je cieaeher pagHor naHa, mpe 3aBohema u eBUICHTUPAamha HOBE
HOUITE U TO MO/ AaTyMOM KaJjia Cy IPUMJIbEHH.

[IpenmeTt (kpaTka caapKMHa aKTa) yIUCYyje C€ y €BUACHIM]Y TaKO Ja W3 HABEACHOT
Oyze jacHO Ha Koje MHMTamke WM MaTepujy ce mpeameT ogHocu. Ilputom ce Tpeba apxatu
NpaBuIIa J1a ce 3a JIMYHE MpeaMeTe, YKIbydyjyhu cBe mpenMeTe YIpaBHOT IOCTYIKA, KOJH ce
oJlHOCe Ha (pU3MUKa WIK IpaBHA JIMIA, UM aKO Ce €BUJCHTUPAIbE BPILIY IpeMa MOIINIbaoLLy,
HABOJU: IIpe3UMe, UMe U npeduBanumire (3a GuU3MUKa JIMLa), OAHOCHO HAa3MB U CEIUIITE 3a
IpaBHA JIMIA U CaJip>KUHA CTBApHU KOja Ce€ Y aKTy pacHpanJiba.



7

AKO ce mpeIMeT OJIHOCH Ha BHILIE JIMIIA, Y €BUACHIIN]Y C€ YIHCY]Y, aKo je To Moryhe,
MMEHa CBUX JIMLIA, a aKO TO HUje Moryhe HaBoaM ce caMo IPBO JIMLE ca JOAATKOM ,, 1 JIp.*.

Y OCHOBHY €BHJIEHIIM]y TIpenMera (akara) HE YIHCY]y c€ TMOIIMJbKE KOje He
IpeCTaBIbajy CIyKOCHY NMPEnucKy (padyHH, caykOeHa riiacuiia, 4acOlUCH, KIbUre, TO3UBH
3a CEJHUIIE M JIPYTe CaCTaHKE NMPUMJbEHUX HA JIMYHOCT, IPOCTIEKTH U CII.). OBaKBE MOIIUIBKE
Tpeba BOAWUTH Ha ojaroBapajyhum oOpaciyuma MponucaHuM YIIyTCTBOM O KaHIEJIAPHU]CKOM
NIOCJIOBAaby OpraHa JIp>KaBHE yIpaBe.

Yiau 15.

OcHoBHa eBHJIeHIIMja akaTa je AenoBOAHHMK. [lo moTpebu ce Mory KOpUCTUTH U
ckpaheHU JeTOBOAHUK, IIOMUC aKaTa, €BUACHIIM]a 0 JOCHjerMa U HHTepHA JOCTaBHA KIbUTa.

[lopen nenoBonHMKa, MOTY C€ BOJUTH U Jpyre €BUACHIIM]E KOje UMajJy KapakTep
OCHOBHE €BHJICHIIMj€, TAKO C€ pauyHU E€BHJCHTUDPA]Y Y ,,KIbUTY pauyHa™ Koja Mpe/icTaBiba
OCHOBHY €BHJICHIIM]Y T€ BPCTE aKara.

CucteM eBUIEHTHpama aKkaTa BPIIHU C€ y JIBE BPCTE JIEIOBOJHUKA U TO: JEIOBOIHUK
U ckpaheHu 1eI0BOJHUK.

Yan 16.

JlenoBogHUK ce BOJIM IO CHCTEMY OCHOBHUX OpojeBa u moa0pojeBa.

OcHoBHHM OpojeMm, Tj. peaHHM OpojeM AeNOBOJHUKA, O3HA4YaBa C€ MPEAMET CBAKOT
MPUMJBEHOT WJIM COTICTBEHOT aKTa KaJa ce MPBHU IMyT 3aBOAH Yy JeI0BOIHUK. OCHOBHU OpO]
npeaMeTa ce y TOKY T'OIMHE 10 MPaBUIly HE MeHa.

[TonOpojeBuma, Tj. peAHUM OpOjeBUMa, 03HAYABA]y CE€ CBH HAKHAHO MPUMJHECHHU aKTH
y BE3H C jeTHUM NPEeIMETOM O3HaYEHUM OCHOBHUM OpojeM.

VYnucuBame TojaTaka y JIEJTOBOJHUK BPIIM CE MAcCTHJIOM, YATKAM DPYKOIIHMCOM Ha
cnenehu HaYMH:

-y pyOpuky ,,1 ynucyje ce o0cHOBHH OpoOj J1€JIOBOIHUKA;

-y pyOpuKy ,,2 ynucyje ce KpaTka caJp>KuHa IpeIMeTa, Tako J1a U3 HaBeJeHor Oyae
JacHO Ha KOje MUTabe WIK MaTepH]y ce MPEAMET OAHOCH;

- y pyOpuky ,,3% ynucyje ce moaopoj;

-y pyOpuky ,,4% ynucyje ce JaTyM IpHjeMa MOIINUJbKE;

-y pyOpuKy ,,5° ynucyjy ce mojany O HOUIMJbAOIy U TO, 3a IpaBHA JIMIA HA3UB U
cenumiTe, a 3a (U3MYKA JIMIA UME, IPEe3UMe U MPEOMBAIUINTE; TPU 3aBOl)EY COTICTBEHUX
npeaMeTa - akaTta, y OBy pyOpuky ce ynucyje ckpahenuua ,,CI1* (conctBenn);

-y pyOpuky ,,6 ynucyje ce 6poj IpuMIBEHOT JOTHCA U 1aTyM;

- y pyOpuky ,,7° ynucyje ce opraHu3alHa jeMHULIA KOjOj ce mpeameT ymyhyje u
JIOCTaBJba y pa;

- y pyOpuky ,,8% ymucyje ce naTyM pasBolhema;

- y pyOpuky ,,9% craBspa ce jeHa oj 03Haka Kojy cy oOpahuBauu mpenMera CTaBUIN
Ha MpUMEpPaK aKTa koju he OUTH C MPEAMETOM apXUBUPAH U TO:

- ,a/a“ ca 03HAKOM 3a apXHMBHUpPAKE, aKO j€ Paa y BE3U cCa MPEIAMETOM TOTIIYHO
3aBpIIIEH U MPeIMeT Tpeda apXUBHUPATH;

- ,,P“ m natym 1o kana obGpahuBau mpenMmera cTaBjba MPEIMET Y POK (POKOBHUK),
OJTHOCHO KaJia ce MpeTnocTasiba Aa he ctuhu 10 nomyHe npeamera;

- O3HaKa OJIHOCHO CHTHaTypa YHYTpaIlllb€ OpraHu3allMOHE JEIWHUIIE KOjO] je
YCTYIUbEH IpPEeAMET 3a 1aJbH paj;

- ped ,,A3BOPHO a UCIOJ] TOTa ITyH HAa3WB U MECTO OpraHa, OpraHu3aluje WIN JIna
KOMe je mpeaMeT ynyheH Ha peliaBame;

CBHU KacHM]j€, HAKHAJHO NMPUMJBEHH aKTH KOJU C€ OJIHOCE Ha UCTH MPEMET, 3aBOJIE CE
I0J] UICTUM OCHOBHUM OpOjeM ca /10/1aBa-eM HapeIHOTI 0a0poja.

Kama ce mnomyne cBe pyOpuke y [€JOBOTHHUKY IpeaBUl)eHE 3a YIHCHUBAbE
noJ0pojeBa, Aajbe 3aBohere akaTa KOju ce OJHOCE Ha UCTH MPEeAMET BPIIU C€ MPEHOLICHEM
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OCHOBHOT 0poja y cineachy cioboaHy pyOpHKy 3a OCHOBHE OpOjeBe, a UCTIOJ PEYH ,,lTPEHOC,
I7ie je TmpeAMeT MPBHU MyT YIUCAH, YIHCY]Jy Ce OCHOBHM OpojeBU M3Mely KOjuxX je MpeHeT
OCHOBHH 0poj.

Ha uctu HauuH ce moBe3yjy U 3ajeJHO PELIeHU MPEeIMETH U3 pa3HUX FOJUILITA, C TUM
IITO ce Topen Opoja ynucyje u roAnHa.

Yiau 17.

CkpaheHu 1€710BOJHUK BOJIM C€ Ha JeIMHCTBEHOM 00pacily BepTUkaiHor ¢opmara A-
4.V ckpaheHOM JIeTOBOAHUKY aKTH C€ 3aBOJIE [10 XPOHOJIOIIKOM peay.

[lopen ocHoBHOr 6poja (IO XPOHOJOTHjU), aKT A0OHMja M apXUBCKU 3HAK, MWUPY,
KJIacu()UKAMOHU 3HAK U CJ1., I0J] KOjuM he ce KOHKPETHH aKT — IPeIMET apXUBUPATH.

3aBoheme y ckpaheHn 1eTOBOTHUK BPIIM C€ YUTKUM PYKOIIHMCOM, Ha clieJiehy HaunH:

- Y IIpBOj KOJIOHHU, YIHCYje Ce U3HA LPTe OCHOBHHU (peaHH) Opoj Mmpeamera, a UCIoj
pTE€ apXMBCKM 3HaK, mu¢pa, KIacuPUKalMOHU 3HAK U CJ., HOJ KOJUM C€ IMpeaMeT
apXH1BHpa;

- Y Ipyroj KOJIOHH, YIIUCYje Ce KpaTKa caJp KHuHa MPeIMETa;

- y Tpehoj KOJOHM, Yy MpPOCTOp M3HAJ LpTE YHHUCYJy Ce HOoJalu O MECTy IIe ce
npeaMeT Hanaszu (YHyTpallmha OpraHM3allMOHa jeAMHUIIA, MPEIMET CTaBJBEH Y POK WIH Y
apXxHBY, U3BOPHO PELIEH U CI.), @ y IPOCTOpP MCIOJ LPTE YIHUCYje ce aTyM JI0CTaBJbamba
npeaMeTa y paja, JaTyM CTaBJbama NpeAMeTa y POK WM apXHWBY W CIMYHO, 3aBUCHO OJI
O3HAaKe yNHCaHe y MPOCTOp U3HA[ LIPTE;

- Y 4eTBPTOj KOJIOHU (,,ipuMeada‘), ynmucyjy ce mojany Koju Onmxe oOjarrmaBajy
yhuce u3 KoJoHe 2 U 3, Kao U O3HaKe 3a MOBE3MBambe ynuca — OpojeBa npeamera (HOBU Opoj
JICTIOBOJIHUKA)., TIOBE3UBAKEC 3ajEHO PEIICHHX IpeAMeTa M TMpeIMeTa 3aBeleHHX U3
IOPETXOJHUX ToJUHA. Y OBOj KOJOHH YHOCE C€ 3a yIpaBHE IpeAMeTe MOJAlM O HAuHuHY
pelaBama 1 0 POKOBUMA y KOjUMa Cy 3aBpIICHU;

VY caydajy na Koja HOjeAMHUX OCHOBHMX OpojeBa HEMa BHILE MECTa 3a YIUCHBAHbE
nojiaTaka O Kperamy MpenMeTa, YIUCHBAkhEe Ce HACTaBJha MUCIOM MOCIEIkber HCKoputheHoT
OCHOBHOT Opoja JIeIOBOJIHHKA, ca 00aBe30M MOBE3MBamka y pyopHLH ,,ipumMenda‘, ¢ TUM IITO
ce y TIpBOj KOJIOHH YIHCYje OCHOBHHU (pemHu) Opoj mpeamera U KiacH(UKAIIMOHHM 3HAK
npeaMera, a 'y pyopuuu ,,npumenda“ 6pojeBu usmely Kojux je mpeaMeT NpBOOMTHO OuO
€BUJICHTHUPAH (I10BE3UBAE).

Yiau 18.

JenoBoguuk ce 3akbydyje Ha Kpajy romumHe (31. mememOpa), ciyxOeHOM
3a0eJeIIKOM HaIlMCAHOM UCIHOJ MocieIker Opoja, ca KOHCTAaTalljoM KOja MOKa3yje KOJIHKO
je YKymHO TpenMeTra 3aBeleHO y Toj roauuHu. Oa 3a0enemika ce JaThupa U OBepaBa
CIIy’)KOCHUM IIeyaToM, a NOTHHUCYje je aIMUHUCTPATUBHU PaJHUK KOJU BOAU JAEIOBOIHUK.

Ha xopumama nermoBOJHHMKA UCIHCYje ce KPYIMHUM cioBuMa LleHTap 3a coumjanHu
pan ,,Ceeru CaBa*“ y Humy. Mcnoa Ha3uBa craBsba ce TrojiMHa, Ka0 U IPBU M MOCIEIHHU
OCHOBHH (peaHu) 0poj.

HaknasHO mpUMJbEH aKT KOjU je y BE3M ca IPEAMETOM 3aBEACHUM I10]1 OCHOBHUM
OpojeM y TMPEeTXO0JIHO] TOJMHHU, 3aBOJIA C€ TOJ HOBUM OCHOBHUM OpOjeM Yy JCIOBOAHHUK W
MOBE3yje ca OCHOBHUM OpOjeM 3 MPETXOAHE TOJIUHE.

Ynan 19.

HOBCpJ’bI/IBI/I U CTPOro mnOBECPJbUBHU INPECAMCECTH 3aBOAC CC Yy rmoceOHe TIIOBCPJbUBE
OAHOCHO CTPOI'0 MOBEPJbUBEC ACTIOBOJHUKE, KOjI/I C€ BOJ€ HA NCTH HAYMWH U HAa HCTOM 06pacuy
Kao 1 ACJI0BOAHUK, OJHOCHO CKpaheHI/I JACJIOBOJHHUK.
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Yau 20.

[lonuc akara (cruca) je cacTaBHU €0 JI€JI0OBOJHHKA, KOJU C€ BOAM y OOJIMKY Tabaka
WIN KIbUTe, U CIy)KU 32 3aBoljeme akarta U mpeaMera (JoImuca) UCTe BPCTe MIIM KOjU ce
MacoBHO TIPHMajy, a MO KOjUMa C€ BOJU HCTU IOCTYIAaK OJHOCHO Ha WCTH HAYUH BOJHU
nocTymnak. (Hop: Moi0e 3a U3[aBame pa3HUX YBEpewa, MOTBP/A, pelieka O TOJUIIIBUM
0JIMOpUMA, paJHHU HAJIO3H, 00JI0OBamka U CI1.).

3a oBe BpCTE akaTa ce IO NpaBUIy, TOUYETKOM TOJMHE PE3EPBUILY NPBU OCHOBHHU
OpojeBH y JIEJIOBOJHUKY M y pyOpHKama ce KPYIHUM CIIOBHMa YIHIIE ,IIOMUC akara“
OJTHOCHO KOJI OCHOBHOTI' OpoOja y JIeJIOBOJIHUKY CTaBJba C€ MPEKO BOJOPABHUX LIPTA, KPYITHUM
CJIOBMMA ,,TIOTTMC aKaTa* ¥ HAaBOJM CE KpaTKa CaJp KWHA IpEeIMeTa.

[lonuc akaTta Moke ce BOAMTHU M 3a IOjelMHE BPCTE MpeIMeTa y Be3U ca Kojuma ce
TOKOM roJIHE NpeBula mpujeM HapouUTO BEIUKOT Opoja akaTa.

W3 monmca akara Ha Kpajy TOAMHE YIHCYje CE Yy JIEJIOBOJHHK KO OCHOBHOI Opoja
10J] KOJUM je TIONHMC aKaTa 3aBelleH, YKyIaH Opoj akara 3aBEEHHX y TOKY T€ TOAWHE Y
HOIHUCY aKaTa.

[lonucu akara ce Ha Kpajy TOAMHE CJIOXE 10 OCHOBHUM OpojeBHMa, 3aKJbyuyjy U
NOPUIAXKY Y3 1€TOBOIHUK.

AKO ce y Be3H ca akTOM 3aBEJICHHM Y TIONKCY aKaTa MoBeJie ocebaH MOCTyIaK TakaB
aKT ce U3/IBaja U3 MOIKCca aKaTa 1 3aBOJM y JICJIOBOJHHK 1101 OCHOBHUM OpOjeM.

3a Koje BpPCTE MpeaMeTa ce MOKe BOJUTH TOMHKC akaTa onapehyje aupexrop Llentpa.

VY nucapHuUIM ce BOJU €BUJICHIIN]jA IOCCOHUX €BUACHIIH]a.

CBH aKTH KOJU MPUTIAJAJy UCTOM MPEAMETY, 3aBEJCHOM Yy MTOCEOHY €BHICHIIN]Y, APKE
ce y moceOHOM OMOTY cmuca oarosapajyhe 6oje.

Crnucu u3 Bulle NpeaMeTa 3aBeICHUX Y UCTH IMONKC aKaTa, KOjU C€ CacToje U3 Major
Opoja akaTa, MOTY C€ JIp’KaTH y 3aj€THUUYKOM OMOTY.

VYpaBHU NpeAMETH MOpajy UMaTu ocedHe oArosapajyhe omore cnuca.

Yiau 21.

EBuzennyja npeamera Moxe ce BOJUTH IO JOCHjeMMa. AKO je TO HEONXOJHO 300r
cneunpuyHOCTH oapeheHnX BpcTa akara U MpeaMeTa, MOXKe ce YCTPOJUTH BOoheme Jocujea,
BE3aHNX 32 OCHOBHY €BH/ICHIIM]Y O MPEJIMETHMA U aKTHMa.

EBuzennuja no nocujeuma BOAM C€ Y IMHCApHHULM. 3a CBAaKy BPCTY jAocHjea Tpeba
cactaBUTH nocebaH cnucak. Crnucak gocujea cajipXu peaHu Opoj, Ha3UB, OAHOCHO JIMYHO
UMe JHla ¥ pyOpuKy 3a npumenoe.

Ha cBaky KkyTHjy, OMOT M Cll. y KOj€ C€ OJUIaXy aKTH U NPEeAMETH O KOJUMa ce
€BUJICHIMja BOJU Y OKBHpPY JaocHjea Tpeba ymucatu peaHu Opoj M3 MaTHYHE €BUICHLHU]E,
OJIHOCHO M3 CITMCKA YCTPOJEHHUX JIOCH]jea.

CBaku nocuje MOpa caapXKaTH CIMCaK YHOpPaBHUX IMpeaMeTa MO JaTyMy HacTaHKa
npeaMeTa. Y CIHCaK Cce YNHUCyjy W onaroBapajyhe o3Hake ca oMOTa CHuca O HA4YMHY M
POKOBHUMa pelllaBamba MpeaMeTa.

Ynan 22.

VY cnydajy eneKTpOHCKOT 3aBohema JOKyMeHaTa, COPTBEp HaMEHEH 3a Boheme
OCHOBHE €BHJICHIIMj€ MOpa CaJpKaBaTh CBE pyOpHWKe HaBeIeHe uiaHoM 16. oBor
[IpaBunHKKa ¥ MOpa OJroBapaTH CBHUM IOCTOjehuM HOpMaTMBHMMA W CTaHAApPAMMA KOJH CY
Ha cHazu y PenyOmumu Cpbuju, a kojuma ce ypelyje mpomemypa MoOCTymama ca
€JIEKTPOHCKUM JIOKYMEHTHMA y KaHIEJIaphjCKOM mocioBamwy Llentpa.

OCHOBY €JEKTPOHCKOT KaHIIETApHjCKOT TIOCIIOBalkba YHHH BONEHE OCHOBHE
€BUJICHIIM]j€ O MPEAMETUMA U aKTUMA Y OOJUKY J1€JOBOJHHKA.
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OcHoBHa M TOMOhHa €BHJEHILMja O aKTUMa U IPEAMETHMA MOXKE CE€ BOJIUTH Yy
€JIGKTPOHCKOM ~ OOJIMKY, IIyTeM EJEKTPOHCKOI KaHLENApHjCKOI II0CIIOBamba OJHOCHO
€JIEKTPOHCKOT 3aBol)eha JOKyMeHaTa.

3a eJEeKTPOHCKO KaHIIETApHjCKO MOCIOBamke IMIaBHU MEHU cO(TBEpa, HAMEHEHOT 3a
Boherhe EBHJCHIMjE O aKTHMa M IMPEIMETHMa y EJIEKTPOHCKOM OONHMKY caipxu cieaehe
omnuuje: popMHupame U OJip)kaBame 0ase mojjaTaka 0JJHOCHO OCHOBHE U TIOMONHE eBUICHIIH]e
0 aKTHMa W TIpeJIMETHMAa Yy EJEKTPOHCKOM OOJHMKY, paj ca CTpaHKama, W3paja JTHEBHUX H
NEPUOANYHUX W3BEINTaja, TMHAMUKA MPUMJBCHUX M apXUBHPAHUX MpeIMeTa M CTaTUCTHYKa
oOpaja mojaraka.

EnexTpoHCcKO TOCIOBame, OJHOCHO 0Opaja eIeKTPOHCKOT JOKyMeHTa, 06e3behyje
Ja ce y nHQOPMAITMOHOM CHCTEMY 00aBJba]y IMOCIOBH KAaHIIEIAPH)CKOT TTOCIOBakha, OJJHOCHO
Jla ce y TOM CHUCTeMy IIOCTyNa ca NOJHEeCUuMa, aKTUMa M MPUIO3MMa y EJIEKTPOHCKOM
00Ky .

[MonHecuu, akTu ¥ MPUIIO3U MIPUMJIbEHH, OJJHOCHO CAYUEEHU Y €JIEKTPOHCKO] (hopmu
4yyBajy ce Y UHPOPMALIMOHOM CUCTEMY.

VY uHQOPMALMOHOM CHCTEMY UyBajy C€ M €JIEKTPOHCKE KOIHje MOJHEecaKa, akara u
MpUJIOTa 3a KOj€ j€ M3BPIICHA TUTHUTAIN3AIH]a.

3a mpeaMere Ydju Cy akTH y OOJHMKY E€JIEKTPOHCKOr JOKYMEHTa OMOT CIHCa Ce
dbopmupa 1 BOAM Y €JIEKTPOHCKOM OOJUKY Y MHPOPMAIIUOHOM CUCTEMY.

VYKOIMKO MpenMeT CajpXH aKTe KOjU HUCY y OOJMKY EJIeKTPOHCKOI JOKyMEHTa
HITaMIIa ce MamupHU OMOT CIIHCA y KOJH C€ HABEJICHU aKTH YJIaxy, IPH YeMy MMalUpHUA OMOT
crHca HOCH MCTH Opoj mpeaMeTa Kao U €JIeKTPOHCKU.

WuTepHa mocraBa mpeaMera W akata y OOJNHKY €JIEKTPOHCKOT JOKYMEHTa BPIIHU Ce
myTeM UH(OPMAIIMOHOT CUCTEMA.

IV JOCTABJbAILE AKATA Y PAJT 1 AIMUHUCTPATUBHO TEXHUYKA OBPAJIA
AKATA

Uinan 23.

3

[locne 3aBohewa akaTa y J€IOBOAHMK CBH aKTH MOpajy OWTH HUCTOr JlaHa
JIOCTaBJbCHU y Pajl HAJUIEKHUM YHYTPALIHBUM OPraHU3allMOHUM jeJMHULIAMa, a HajKacHUje
cneneher pagHor naHa.

JlocTaBbame akata y paja BpLIM C€ NPEeKO HHTEpHE AOCTaBHE Kmure.Moxe ce
KOPUCTHTH BUIIIE HHTEPHUX JOCTABHUX KIHHTA.

[Ipe Hero miTo ce gocraBe y paji OpraHU3alMOHUM jeIMHUIIaMa, IPEAMETH Ce MOpajy
CTaBHUTH Y OMOT.

AKTH KOju CTUTHY Tocie (popMHUpama IpeaMera, Koju ce Beh Hajase y yHyTpallmboj
OpraHW3alMOHO] JEMHUIIA, IOCTaB/bajy ce 0e3 omora. OBe akTe CTaBjba y OMOT
onrosapajyher npeamera pagHuk Koju oopalyje nmpeamer, oamMax Mo npujeMy akata.

3a cBe OpraHu3anuoHe JeJUHUIE BOIU CE HHTEPHA JOCTABHA KIHHTA.

JlocTaBibame pauyHa y pajJl pauyHOBOJACTBEHO] CIIy>KOHM, BPIIM C€ TNPEKO ,,KEUIe
padyHa“ KOja MCTOBPEMEHO IMpEACTaB/ba OCHOBHY €BHJICHIIU]Y T€ BpCTe akara. llpujem
pauyHa noTBplyje CBOjuM MOTNHUCOM pauyHonosnarau Llentpa.

JlocTtaBipame momre yrmyheHe Ha JUYHOCT BPIIM CE€ MPEKO KIbUTE MPUMIBCHE TOIITEe
Ha JIMYHOCT, Y3 NOTIHUC NIPUMAOIIA.

CnyxOeHH JHUCTOBH, CIy>)KOCHM TJIACHHIIM, 4YacONHCH W Jpyre IyOJIHMKaIuje
JIOCTaBJbajy CE MPEKO KapTOHA 32 JI0CTaBY CIyXKOeHe ITamIle.

[ToBepspHBa 1 CTPOTO MOBEPJHHBA IOIITA CE€ IOCTABIBAjy Y paJ HEOTBOPEHA.

Yan 24.

Caaxku ciyx0eHu nonuc Tpeda aa caapxu cienaehe nemose:
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- 3arJIaBJbe y TOPHEM JIEBOM YTy (HAa3WB JIprKaBe, HA3UB U CEIMIITE OpraHu3allyje,
6poj ciyx0eHor Jomnuca ca Kiacu(puKaMoOHUM 3HaKOM, J1aTyM, IyHa ajjpeca);

- ajpeca npuMaona (IyH Ha3uB U CEIUIITE TIPUMAOIa);

- Opoj 1 AaTyM MPUMJbEHOT JIONHKCA, Ha KOjJH ce OAroBapa - ,,Be3a‘;

- TEKCT aKTa KOju Mopa OWTH jacaH, YMTaK, CaXeT W Koju Tpeba OUTHM HamMucaH
hUPpMIIMYHUM THCMOM;

- ACHOJ| TEKCTa ca JECHE CTpaHe MOTIHUCYje ce OBJIAmheHo JIMIE, a y3 MOTIHUC ce
CTaBJba OTUCAK CITY>KOCHOT IeyaTa;

- UCIIOJ] TEKCTa ca JIEBE CTPaHE HABOJIE CE MPUJIO3H KOJU CE JI0CTaBIbajy Y3 CIyKOCHH
JIOITHC;

CnyxOeHH JOMHC ce THUIIEe y HajMame JIBa MPUMEPKA, O] KOJUX Ce jelaH IIajbe
KOMMTEHTY, a JIPYTH Ce 3ajpXKaBa y apXUBU MHCAPHHULIE.

Ynan 25.

CBaku akT, KOJUM IOYHMIE€ HOBU IpEAMET, Tpeba Mo 3aBohemy YIOXKUTH y rocebaH
OMOT CIIHCa, TIPEe HETO LITO CE JOCTABE Y Pasl.

Ha oMoty cnmca pajHUK MUcapHHIE yIHcyje 0poj, TOAMHY OJHOCHO JaTyM U O3HAKY
YHYTpaIlllbe¢ OPTraHW3alMOHE jeIUHHIIE OJHOCHO apXWBCKY O3HAKY, a HCIIOJ[ TOTa KpaTak
ca/ipkaj mpeaMeTa, Kao M MOIMUC MPUIIOTa.

AxTe mcTOr TpenMmeTa Tpeba yimaraTH y OMOTY 1O JaTyMuUMa IpHjeMa, OJHOCHO
pelaBama, TaKo Ja Ce aKT ca HajHOBHMJUM JaTyMOM Hajla3H Ha BPXY.

Y TOKy pamHOr BpeMeHa MpeaMeTH W aKTh W JPYTH MaTepujayid, HE CMejy ce
ocraBjbaTh 0e3 Ham3opa. [lo 3aBpiieTKy pagHOr BpeMeHa akTH U JAPYrH CilyKOeHH
MaTepHjaji, MeYaTH, KUTOBH M INTaMOWJBH W JIPYTO JpKe ce Y 3aKJbydyaHHM CTOJOBHMA,
OpMaHMMa WM 3aK/byyaHHM paJHUM IpOCTOpHjaMa y Kojuma je oOe3z0eheHa mwuxoBa
CUTypHOCT.

V BPARABE PEIHEHUX ITPEAMETA ITMCAPHULIN, PASBODBEILE AKATA 1
OTIIPEMAIBGE ITOUITE

Ynax 26.

CBH pelieHH nMpeAMeTH Koje Tpeba CTaBUTH y apXUBY (apXUBHUPATH ), OTIIPEMUTH WIIN
YCTYNUTH APYroj YHYTpallllkOj OpraHU3al[MOHO] jeJUHHIM, Bpahajy ce HmUCapHUIU IPEKO
UHTEpHE JOCTABHE KIbUTE.

Ha omoty akta xoju ce Bpaha nucapuuiy, oopahuBadm npeaMera cTaBjbajy moTpedHa
yIyTCTBa O HAUMHY OTIpeMe (IPernopyyeHo, aBUOHOM M CII.) U Jia JIU aKT Tpeda YImyTUTH
JPYT0j OPTaHU3AIMOHO] JeIMHUIIN, CTABUTH Y POKOBHHUK, apXUBUPATH U CJI.

OO6pahuBau je ayxaH Aa oaMax HaKkOH oOpajie MpeaMeTa BpaTH pEIIeHH MpeiMeT
nucapHui. [lpwimkom Bpahama pemieHor mpeaMera mucapHund oOpahuBay mpemmMera
JyXaH je a U3JIBOjU /€0 MpeaMeTa KOju ce OTIIpeMa, O]l JieJia KOjU OCTaje y MUCAPHUIIU 3a
apxuBupame. OOpahuBau mpeamera je AyKaH Ja akTa Koja OCTajy y mpeamery mopeha
XPOHOJIOIIKMA M TOMyHH CIHUCaK akara y mpeamery. Kox ympaBHux npenmera, obpahusau
CTaBjba HAJTOPHE JOCTaBHUILY, OAHOCHO JPYrd JOKa3 O JOCTaB/balkby YIPABHOI aKTa
crpanuu. Kan je TOoHeTO 3ajeTHHUYKO pelleme 3a BUIlle MpeaMmeTa, oopahuBau mpenmera je
Iy’KaH J1a Ha oJipeh)eHOM MeCTy ymHille CBe OpOjeBe 3ajeTHO PEIICHUX MPeIMETa.

Pagnuk mnucapHuile npoBepaBa, MPUIMKOM MpPHMamka 3aBPIICHUX MpeaMeTa Oj
obpahuBayva, ga 1u je oOpahuBad BpaTHO KOMILJIETAH MPEAMET MUCAPHULIU, Ka0 U (HOpPMAITHY
UCIPABHOCT MpeAMeTa WM CIyXKOEHOr J0mMca M Ha EBEHTyaJlHE HEJOCTaTKe YyKazyje
obpahuBauy mpeamera wiau Bpaha My mpeameT Ha JOmyHY (Ha IpUMEp, ako aapeca HUje
Ta4yHa, IpPeIMET HHUje KOMIUIETUPaH, UT/.).
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Yau 27.

Ha cBakom cimy»kO€HOM JOMHUCY 1O KOME je TMOCTYIaK 3aBpIIeH, IpPe HEero IMTO ce
BpaTH MUCApHULM oOpahjuBay, rmopeja O3HaKe ,,a/a* ymnucyje pok uyBama MpeaMeTa KOjH je
npeaBuleH 3a Ty BpCTy mnpenmera y JIMcTu kaTeropwja perucTpaTypcKor MaTepujaia ca
POKOBUMa YyBama U MOTIIUCY]E Ce.

Ynax 28.

Pa3zBoheme akara — ciaykOeHHMX JomMKca BPIIM CE€ YIUCOM Y oAroBapajyhe pyOpuke
JIETIOBOHUKA OJTHOCHO TTOTIHCA aKaTa.
AKTH U IIpeIMETH ce pa3Bojie Ha cieaehu HauuH:

,»a/a‘“-ca O3HAKOM pOKa yyBama IpeaMeTa ako je paj [0 HpeaMeTy MOTIYHO
3aBplIlleH U Tpeba ra CTaBUTH y apxuBy (Ha mpumep: a/a-10 rogauna; a/a-tpajHo;). [Ipenmern
0 KOjUMa ce pelIaBa y yIpaBHOM IOCTYIIKY MOTY C€ CTaBHTH y apXUBY, aKO y CIMCHMAa
npeaMeTa IMOCToje J0Ka3U O YPEIHO YPYUYEHOM YIIPABHOM aKTy (3aKJbY4aK, pelCHe);

- ,,P*“ mITO 3HaYM POK M IaTyM A0 Kajia ce€ OYeKyje Jia ce MO TPakKermhy MOCTYyIH WIH
Kajia mpeaMer tpeda MoHoBo y3eTH y pan (Ha npumep: P-15.01.2015);

- aKO C€ aKT YCTyIla yHYTpallllb0j OPraHU3alMOHO] jeIUHUIU Tpeda 03HAUYUTU KOMeE
Ce aKT yCTyIa OJJHOCHO YHYTpAIlllby OpPraHU3allMOHY jeIMHHILY KOjOj C€ aKT YCTYIIa;

- @Ko ce BpIIM pa3Boheme akaTa KOJU j€ M3BOPHO pEIICH, Tpeba CTaBUTH O3HAKY
,,I3BOPHO®, @ 3aTUM JIaTyM, Ta4aH Ha3UB U CEAMIITE OpraHa KOME je MPeIMET OTIPEMIbEH;

Jatymu u o3Hake pa3Bolema yHHUCY]y C€ XPOHOJIOIIKMM peaoM y pyopuky 8 m 9
JIeJIOBOTHUKA.

AKo ce paau 0 pa3Bohermy MmpenaMeTa MPBOCTEIICHOT YIIPABHOT MOCTYTIKA, MOKPEHYTOT
[0 3axXTEeBy CTpaHKe, Ha OMOTY CIMCa IpeAMeTa ca JeCHE CTpaHe 3a0KpYyXyjy ce
oarosapajyhu 6pojeBu u To:

- aKO je 3aXTEeB pellieH y POKY O]l Mecell 1aHa - O3Haka 1;

- aKO je 3aXTEB pellieH Y POKY O]l JIBa Mecella - O3HaKa 2;

- aKO je 3aXTEeB pelleH 10 UCTEeKY J[Ba Mecella - O3HaKa 3;

- aKo je 3aXTeB 0/10a4YeH - O3HaKa 4;

- aKO je 3aXTeB 0/I0MjEH - O3HaKa 5;

- aKo je 3aXTEB YCBOjCH - O3HaKa 6;

- aKo je ImocTymnak o0ycTaBJbeH - O3HaKa 7;

- aKo je xkanmba og0aveHa - o3Haka §;

- aKo je MPBOCTEIEeHa OJTyKa 3aMeHEeHa - 03HaKa 9;

- aKo je JOHET 3aKJby4aK O JO3BOJIU U3BpILEHA - 03HaKa 10;

- aKO j€ U3BPILEHO pelleHe - 03HaKa 11;

- aKO je U3BpIICHE CIIPOBEICHO MPUHYHUM ITyTEM - O3HaKa 12;

[Tocne u3BpiieHOr pa3Bolema, akTH Koje Tpeba CTaBUTHU Yy POKOBHHUK, apXMBHpaTH
WM OTHPEMUTH, TIPEajy c€ HEMOCPEIHO PAIHHUKY IHCAPHUIIE KOJH BPIIU OBE TIOCIIOBE.

[Ipenmern 3a koje je oapeheHo Oa ce y MHUCApHUIU Opke 10 oapeheHor poka
CTaBJbajy CE€ Yy POKOBHUK mpeameTta. llpeameTrn y KojuMa MmocTynak HHje OKOHYaH (HUCY
3aBpILEHH) JpXKe ce Y POKOBHUKY MHCAapHHULIE KaJ ce 110 BbUMa HUIITA He paau. [Ipeamer ce y
POKOBHHKY JIp>KM 10 JlaHa KOJU j€ Ha OMOTY chuca o3Hauno oOpahuBau npeamera. Ako 3a
HpeaMeT KOjU ce APXKH Y POKOBHUKY, IIPe UCTEKa O3HAYEHOT pOKa MPUCIE HOBHU aKT, Taj aKT
ce 3/Ipy’Kyje ca MpeAMETOM U MPEAMET ce OMaXx JA0CTaBjba y paa. Ako je onpehena obaBes3a
NUCApHULIE Jla TpeaMeTe Jp>KU Yy POKOBHHUKY 10 mpuciieha cBux oaroopa, oOpahusau
yIo30paBa THCAPHUILYy, CTaBJhalkeM 3a0elelIKe Ha YHYTpalllb0j CTpaHH OMOTa CIHca Y
pyOpuIH ,,yITyTCTBO MMUCAPHUIA .

PokoBHUK TipenMeTa cacToju ce on ¢dacuukana (mperpaja u ci.), y Koje ce CTaBJbajy
OpeaMeTH IpemMa JaTyMy poka M3 Tekyher M HapeJHHX MecelH, CIOKeHH Mo OpojeBuma
JITIOBOIHUKA OJTHOCHO IO KJIAaCH(PUKAIIMOHUM O3HAKaMa.
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Yau 29.

OtnpeMame NOLITE BPLIM CE MPEKO MOIITAHCKE CIIy’k0e WIM MpeKo O0CTaBjbaya
(xypupa). OTnpemame nouITe BpIIy MUCapHUIIa.

CBu npeaMeTH Ipey3eTd y TOKY paJHor JaHa 7o 12 yacoBa Mopajy ce OTHPEMUTH
UCTOT JlaHa OJJHOCHO MOpajy OUTH OTIPEMJbEHH - €KCIIEJJOBAHU Y JaHy KaJia Cy JOCTaBJbEHU
3a excneauuujy. [IpenMeru npumibeHH MOCIE 3aK/byYHBamba OTIPEMHUX KHHra, ako HUCY
XUTHH, OTIpemMuhe ce HapeTHOT paaHOT JaHa. Y OTHPEMHY KIUTY MOpPajy OUTH MONHCAaHU
CBU IIPEIMETH, OJHOCHO CIIy>KO€HHU JOIHUCH YHja Ce OTIpPEMa BPIIM U Y MOMEHTY OTIIpEMe
W3BPUIMTH 3aKJbYUUBAKE OTIIPEMHE KEHUTE.

Ha xonmju nucMa xoje ce oTmpema cTaBjba c€ OTHCAK medara ,,eKCIeI0BaHo, MeCcTo,
JATYM U TOTIIUC €KCIEAUTOPA.

Ynan 30.

Bume ciyx06eHux momuca, mpeaMeTa U akaTta KOju ce UCTOT JaHa ymyhyjy Ha ucty
aZpecy OJIHOCHO JOCTaBJbajy HCTOM aJpECaHTy, CTaBJhaJy C€ 00aBE3HO y WCTH KOBEparT,
HAaKOH TMOMUCHBAKka UCTUX Yy OTIPEMHY KIHHry. AKO C€ jelaH O] TUX IpeaMeTa Iajbe
IPENOPYUYEHO, y 3aj€JHUYKU KOBEpaAT CTaB/bajy CE€ M OCTaJM IpeIMETH, Koju Ou ce mHaue
OTIIPEMUIIN K20 OOWYHE MOLIMIBKE.

KoBepar y kome ce otnpemajy ciaykOeHa akTa TpeOa Ja CaapKd y TOPHEM JIEBOM
yIy TpBE CTpaHe: TayaH Ha3WB U OJIKY aJpecy MOIIMJbAaolla U O3HAKY CBUX aKara KOjH ce
Haja3e y KOBEPTHU OJHOCHO OTHcCak mramOmspa LlenTpa ca aemoBogHum OpojeBMMa akata.
Hasup mpumaolia mommbKe HCIUCYje ce KPYIMHUM M YUTKUM CJIOBHMA y TOPEHEM JIECHOM
yriy KoBepTe. MecTo (cemuiiTe) mpuMaolia MOIIMJBKE HCIHCYje C€ BETUKUM U YUTKUM
HITAMIIAHUM CJIOBHMMA, a UCIIOJI TOTA CE CTaBJba HeroBa Oyka ajupeca.

Ynan 31.

BpenHocHe mommibKe, CyACKa akTa, MOBEPJbMBA U CTPOrO IIOBEPJbUBA IIPEIUCKA,
JOKYMEHTH, MpEeAMETH U JPYrM aKTH y YIOPaBHOM IIOCTYNKY, OTIpeMajy ce 00aBe3HO
IIPEIIOPYYEHO, OJHOCHO y 3aTBOPEHUM KOBEpPTHUMA, WIH IIPEKO JOCTAaBHE KHUIE 3a MECTO,
aKO C€ J0CTaBJbamkE BPIIM IIPEKO Kypupa.

Yang 32.

KoBepTu ca noBepJbUBUM U CTPOTO MOBEPJFUBUM aKTUMa MOpajy OuTH 3arneyaheHu.

KoBepar ce meuatu Ha Taj HauWH IITO CE OTIpaBaK Ipe CTaB/bamba Yy KOBEpaT
3amTuhyje KoMaJaoM YUCTOI Mamupa, a 3aTUM Ce Ha MojeuHu KoBepTa MO CPEeIUHU YTHCHE
METAJIHU KUl IPEKO PacTOIJBEHOT BOCKA 3a MOBEPJHUBY IOLITY OAHOCHO IO CPEJUHU U HA
cacTaBLMMa y CBAKOM YIIly IoJiehuHe KoBepTa 3a CTPOro OBEPJbUBY IOLITY.

Yang 33.

VY K®UTYy eKCIIeZIOBaHE MOIITE YIUCY]Y C€ CBE MOUINIbKE, KOj€ C€ OTIIPEMA]y MOIITOM.

Kmura cinyxu kao eBuACHIMja O 3aBpLICHOj oTnpemMu. OTnpeMHa KHHra, 0JJHOCHO
KIbUTa €KCIIeIOBAHE TIOITE MPE/ICTaBIba eBUICHIIN]Y O 3aBPIIECHO] OTIIPEMHU.

Panu npaBnama HOBIIA 32 MOLITAPUHY BOJM C€ KOHTPOJIHUK MOLITAPHHE.

Ynan 34.

AKTH W ApyTd MaTepHujalid Koje Tpeba XUTHO OTIPEMUTH IPYTMM OpraHuMa WU
OpraHM3aIrjamMa OJHOCHO JIUIIUMa Y UCTOM MECTY, YIHCY]y C€ Y JIOCTaBHY KEBHTY 32 MECTO U
OTIIPEMajy MPEKO J0CTaBbaua (Kypupa).
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VI KITACUOUKALUIA, APXUBUPABE (CTABJLABE YV APXUBY)
N YYBAIGE ITPEJIMETA

Ynam 35.

3aBpIleHU MpeaMeTH ce olenexaBajy - CUTHUPAJy ojpel)eHoM 03HaKoM (apXHUBCKU
3HaK, mudpa, Kiacu(UKalMOHU 3HAK U C1.), a HA OCHOBY Koje he ce BpmnTH Kilacupukanuja
3a apxuBHpame (cucreMoM Kiacudukanuje tpeda 00e30eIuTH apXUBUpAE IMpeaMeTa U
aKarta 110 O3HaKaMa - CHTHaTypama).

Yian 36.

3aBpIIeHN OAHOCHO PEIICHH MPEJIMETH C€ OJUIaXy Y apXHBY IHCAPHHUIIE.

Pemenn mpenmeru 4yBajy ce y apXMBHM INHCapHUIE HajIyke A0 UCTeKa Tekyhe
TOJINHE, a TIOCJIEe TOTa ce Mpedallyjy y apXuBCKH JICTIO.

Pemienu npeameTu Mory ce M3y3eTHO 33p)KaTH Ha OCHOBY peBepca, alld HajllyKe 10
UCTEKa HapeIHE TOAHNHE.

[lo mpoTeky HaBeJEHOI poOKa MOTy ce€ 3aap)KaTM caMO OHH HPEAMETH KOjH
Mpe/ICTaBsbajy JOKYMEHTAIN]Y O 3Havaja 3a Tekyhu pax Apxusa Cpowuje.

[Ipe craBpama y apxuBy Tpeba MPOBEPUTHU Ja JIU j€ MpeIMET 3aBPIICH, OJHOCHO aKT
y cMucITy oBor [IpaBritHHKa IOTIMICAH U OBEPEH, J1a JIM CE Y MPEeIMETy Hajla3e HEKH MPHIIO3H
WIN JOKYMEHTH Koje TpeOa BpaTUTH CTpaHKaMa WM HaAJISKHUM CIY>KOCHUM JIMIUMa, Ja JI1
y3 BbHUX TPEUIKOM HUCY TIPUTIOjEHH HEKU APYTH MPEIMETH WIH BUXOBH JEJIOBH U JIP.

He cmejy ce craBuTH y apXuBy MIpeaMeTH y KojuMma HHje oOpaljeH CroJbHU U
YHYTpAIIlbU JIe0 OMOTa CITMCA, a KOJA YIPaBHUX INpeIMeTa ako Hema oAroBapajyhe ommyke
KOJOM C€ YIpPaBHU HOCTYIAK OKOHYaBa M JI0Ka3 O JOCTaBJbamy OJAroBapajyher ymnpaBHOT
aKTa CTPaHIH.

Yan 37.

ApXUBHpaHHU TIPEIMETH 00€JeKaBajy ce apXMBCKUM O3HAaKamMa Ha OCHOBY KOJHX ce
BpIIK KiacuuKaiuja 3a apxuBy. Y OKBHUPY apXHMBCKHX O3HAKa apXMBHPAHU MPEAMETU CE
cpehyjy mo pennum OpojeBUMA.

3a cBaKy apXMBCKY O3HaKy IO MpaBuily, TpeOa MpeIBUIACTH Y apXWUBU MUCAPHULIC
noce6an (acuuki (OMOT, KOpulle, KyTHjy) y Kome he ce mpeaMeTu ciiaraTd y OKBHPY CBOje
apXUBCKE O3HAKe. Y OKBUPY je[HE apXMBCKe O3HAKe MoOxe ce (popmupaT BHIle (aCIUKIH,
300T BEJIMKOT 00MMa PEerUCTPaTypPCKOT MaTepujaa.

3aBplIeHH MpeIMeTH W JPYT'H PETUCTPATypCKH MaTepujal 4yyBajy C€ Yy apXuBHU
MUCAPHULIE Y PETUCTPATYPCKHUM jeIMHUIIaMa IpeMa peJHUM OpojeBHMa U3 apXUBCKE KIbUTE.

Ynanx 38.

3aBpuIeHH (apXUBUPAHU) MIPEIMETH U aKTH, KA0 U JAPYTU PETUCTPATYPCKH MaTepujail
4yyBajy C€ Yy apXWBM IHCapHUIE, apXMBHUpPAHU Yy OJroBapajyhum perucrpatypckum
jenuuunaMa (Qacrukiama, perucTpaTopuma, KyTHjama U Cll.), CMEIITEHHM Yy OAroBapajyhe
HOJIMLIE U OpMaHe, y MOAECHUM, CYyBUM, CBETJIUM U MPOCTPAHUM IIPOCTOPHUjaMa, OCUTYPaHUM
0J1 HECTajama, BJIare u Apyrux moryhux omrehema.

Ha perucrparypckum jeauHUIlaMa HCHHCYjy ce ciueiehu mnopauu: MyH Ha3uB
CTBapaoIlla MaTepHjana omHOCHO LleHTpa u yHyTpallmkhe OpraHu3alioHe JeIMHULIC Y YH]EM e
paly HacTao perucTpaTypcku MaTepHjajl, roJMHa HAaCTaHKa MaTepHjaja, apXUBCKa O3HAKa
OJIHOCHO O3HaKa apXuBHUpama - KiIacu(uKaluje, Ha3uB KaTeropuje perucTpaTypcKor
MmartepHjajia, peHu Opoj MoJ KOjUM je perucrparypcka jeaunuua ((pacuukia, perucrparop,
KyTH]ja) YIHCAHA Y ApXUBCKY KIUTY.
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Ynang 39.

ApXUBHUpaHU MPEIMETH YyBajy C€ Y apXHBCKOM JICTIOY.

EnextpoHcka apxuBa je €0 MH(OPMAIMOHOI CHCTEMa, Y OKBUpPY KOra ce uyBajy
MOJHECIH, aKTU W TPUJIO3U y EJIEKTPOHCKOM OONHKYy, Tako na o0e30ehyje mayrorpajHo
qyyBam€ EJIEKTPOHCKE apXHUBCKe Ipahie cBe 10 Ipenaje HaJJIeKHOM apXuBy, Yy CKIaay ca
nponucuMma KojuMa ce ypelyje nurame dyBama apxXuBcke Ipalje ca yTBpheHHMM pOKOBHMA
qyBamba.

Ynan 40.

VY apXuBU NUCapHUIIE 3aBPIICHU NMPEAMETH C€ MOTY YyBaTH JI0 UCTEKa KaJeHIapcKe
TOJIMHE, TTOCJIe KOT pOKa ce 00aBe3HO 3alTUCHUYKH TPEIajy Y apXUBCKH JCTIO.

VY apXuMBCKOM [€lOy 4yBa C€ PErucTpaTypCcKd MaTepHjajl M apxuBcka rpabha, mo
UCTEKY pOKa UyBama y apXWUBH IUCApHULIE, Y cpeheHoM u 0e30eHOM cTamy, 10 YHUIITEHA
npema Jluctu kateropuja perucTpaTypcKor MaTepujajia ca POKOBUMa YyBama HIH JI0
npeaje apxuBcKe rpahe HaIe)KHOM apXUBY.

[Ipocropuje apxuBckor nemoa Tpeba ma Oyay cHabmeBeHe oparoBapajyhum (1o
MOTYNCTBY METaJIHUM) TMOJMIMMa, ypehajuma 3a Mepeme TemiepaType U BIKHOCTH
Ba3Jyxa, aJapMHUM ypehajuma, anapaTumMa 3a 3alITUTY O] HoXapa M Ja cy obesbehene of
HecTajamha M OMJI0 KaKBOT JIpyror omrehema permcTpaTypckor marepujaja M apXHUBCKe
rpahe. Ha Bpatuma apxuBCKOr Jemoa Mopa CTajaTd O3HaKa ,,3a0pameH ylazak
HeoBJamheHuM JuImMa‘.

ApXUBUpaHU NPEIMETH OJHOCHO PETHCTPATYpCKU MaTepHjall U apXuBcKa rpaha, Koju
cy onapehenu kao apskaBHA, BOjHA WJIM CIyKO€HA TajHA, YyBajy C€ M3JBOJE€HO, Y TBO3JICHUM
OpMaHMMa WM YEJIMYHUM Kacama, Koju 06e30el)yjy uyBame BUXOBE TajJHOCTH.

Ynan 41.

ApxuBcKkoM TpaljoM U perucTpaTypckUM MaTepHjajoM, Y apXUBH HHUCAPHULE U
apXUBCKOM JIENIOY, OJATOBOPHO pYyKyje, 4yBa HMX M CTPY4YHO OJpXaBa, BpIIU HUXOBY
HEMOCPEeAHY 3alITUTY U Mpeay3uMa MOoTpeOHe Mepe y LIMJby 3alllTUTEe apXUBCKe rpale, 3a To
oBJiatheHo JIMIe OJHOCHO apXUBap U PaJHULM MHCAPHUILIE.

Ynau 42.

ApXUBHpaHU MpeIMETH OJHOCHO PErucTpaTypCcKu MaTepujall U apxuBcka rpabha, ca
oJpeheHuM pOKOM 4yBamwa, U3/ajy ce MO MOTpedu Ha MPUBPEMEHO Kopullheme, MojeAMHUM
opraHuzanoHNM jenuHuiama LleHTpa omHOCHO TmojenwHOM pamHHUKY LleHTpa Ha pesepc,
KOjH ce MOMNyHaBa y TpU INpUMeEpKa. JeaaH mpuMepak peBepca ce uyBa Ha MECTy OJAKIe je
y3€eT HpeaMET, JPYyTH y nocedHoj hacuuKiIn apxuBapa, a Tpehu 1o01ja KOPUCHUK MTpeIMETa.

Pesepc caapxxu Opoj mpeamera M apXMBCKY O3HAKy, JAaTyM Yy3MMama M IOTIHC
pannuka LleHTpa KOoju mpenMeT y3uma.

PeBepc ce ouaxe Ha MECTO y3€TOr IPEMETa, a 10 MOBPATKY IpeaAMeTa peBepc ce
TIOHUINITAaBA.

Pagnuk LlenTpa Moxe apxatu npeaMeT y3eT Ha peBepc Hajayxe 60 naHa.

ApxuBap je Ay’KaH U OATOBOpaH Ja u3Jaje peBepc U Ja 3axTeBa u 00e30eau mospahaj
U3aTOr IpeAMEeTa, UCTEKOM HaBe/IEHOT POKa.

Pasriename u npenvcuBame apXUBUPAHOT aKTa BPIIHM CE CXOMHO oJpeadaMa 3aKoHa
KOjUM ce ypelyje ONIITH YNpaBHU NOCTYNaK. ApPXUBUPAHU IMPEeIMETH U aKTH OIHOCHO
perucTparypcku MaTepujai U apXuBcka rpaha, Koju ce 4yBajy TpajHO, HE MOTY C€ U3HETU U3
apxuBckor jenoa. CTpaHke U cBako Tpehe juile Koje 3a TO y4MHU BEPOBATHUM CBOj NPaBHU
UHTEpEC, UMajy TPaBo Jla pas3rienajy CIuce apXMBHPAHHUX MPEIMETa W J1a O CBOM TPOIIKY
Hpenuiy, oJHOCHO (oTokomupajy notpedHe cnuce. Pasriename U nNpenucuBame, OAHOCHO
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doTokonMpame chuca BpIIe ce IO Haa30pOM U y TNPUCYCTBY apXuBapa M paJHUKa
NHMCAapHULIE, HA OCHOBY YIpaBHOr akTa lLleHTpa o ycBajamy 3axTeBa 3a pasriefame U
IPENKCUBABE, OTHOCHO (POTOKOMHMPAE CIIUCA APXUBUPAHUX NIPEAMETA.

VII EBUJEHTUPAILE PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA U APXMBCKE I'PABE
Yan 43.

VY OKkBHpY KaHILIETApUjCKOT U apXUBCKOTI MIOCIIOBamka BOJU CE ,,apXUBCKA KHUra* Kao
OMIITH WHBEHTAPHM IpErJie]] LEJOKYIHOI PErucTpaTypCcKOr Marepujajia HacTajlor y pany
LlenTpa on ocHUBamwA.

CaB peructpaTypcku MaTepujal W apxuBcka rpaha 3ajeqHO ca OCHOBHUM
€BUJICHIIM]jaMa, €BHJICHTHPAJy C€ OJHOCHO YNHCY]y Y apXMBCKy KIbUTY [0 TOAMHAMa U
apXUBCKUM O3HaKaMa.

ApXUBCKa KibHra BOJM C€ Kao OMNIITH MHBEHTAPCKU Mperiie]] LHeIOKYITHOT apXUBCKOT
MaTepHjaja U3 paHUjuX roJMHa.

3aBplLICHU NPEAMETH U IPYTH PETUCTPATYpPCKU MaTepHjall uyBajy ce€ y apXuBHU Ipema
penHUM OpojeBMMa U3 apXUBCKE KEbUTE.

Ynan 44.

ApxuBap OJHOCHO PaJHUK apXHUBE MMUMCAPHUIIC BOJIU apXMBCKY KIbUTY Y KOjy yIHUCYje
onpehene mogaTke.

VYnucuBame y ,,apXMBCKY KIbUTY BPILU ce Ha cienehn HauuH:

-y pyOpuky ,pemHu Opoj“ ymmcyjy ce oA jeaaH ma Hajabe OpojeBHM HMCTOBPCHOT
pEeruCTpaTypcKkor MaTepHjajia HacTajJor TOKOM jeIAHe TroauHe, 0e3 o03upa Ha Opoj
perucTparypckux jennuna. Pemnu OpojeBM ce HAcTaBJba])y y apXHMBCKO] KHBHU3HU
KOHTUHYHPAHO U3 TOAMHE y rojauHy. Perucrparypcke jeauHuiie oOenexaBajy ce pelHUM
OpojeM Mo KOjUM Cy YIIHCaHE Y apXUBCKO] KIbU3H;

-y pyOpuky ,JatyMm ynMmca® YOUCYyjy c€ JaH, Mecell M TOJUHa yIuca
perucTpaTypcKor Marepujaia. Perucrparypcku Matepujanl u3 IpeTxolHe TOANHE YIHCYje ce
y apXUBCKY KIUTY HajKaCHUj€ J0 alpuiia Mecela HapeIHe rouHe;

- y pyOpuKy ,,fOIMHA OJHOCHO pa3nobshbe HACTAaHKA™ YMHCYje C€ TOJAMHA OJHOCHO
pa3nobibe y KOjeM je perucTpaTypCKH MaTepHjaj HacTao. 3a PerucTpaTypcku MaTepujal
KOju 00yxBaTa I0/IaTKE U3 BUIIE OJMHA, YIHCYj€ C€ MOYeTHa U 3aBpIIHA T'OJMHA, OJHOCHO
pAcCIIOH I'OJIMHA;

- Y pyOpuKy ,.ki1acuukairoHa o3Haka“ ynmucyje ce 6poj 0THOCHO Kiacu(pUKaImoHa
O3HaKa - 3HaK WIM Jpyra oarorapajyha o3Haka koja ymyhyje Ha caJpXHHY perucTpaTypcke
JeIMHULIE;

-y pyOpuKy ,,campxaj” ynucyje ce caap>KMHa PErucTpaTypcKke jeIUHHIIE OJHOCHO
PErucTpaTypCcKOT MaTepujana;

- Y pyOpuKy ,,KOJIMYMHA® yNHUCYyje c€ YKyHaH Opoj perucTpaTypcKux jeAuHUIIA,
HCTOBPCHOT PErHCTPaTypPCKOT MaTepHjaia;

-y pyOpuky ,,0poj W JaTym 3alMCHMKA® YIUCYJy C€ NOJalld CaCTaB/bEHU Y
perucTpaTypu TPWIMKOM HW3JIy4YHBama OE3BPEIHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaja WIIH
NPUIMKOM MPUMOIIPEaje apXuBCcKe rpalhe HaaIe)KHOM apXUBY;

-y pyOpuky ,poK dyBama“ YyHOHUCyje CE€ pOK uUyBama 3a Ty KaTerOpHjy
perucTparypckor marepujaia yrephen Jlucrom kateropuja perucTpaTypckor mMarepujaia ca
POKOBHMa UyBama;

- y pyOpuky ,npumenda“ ymucyjy ce Mmojalyd O JOKAlMjU Ha KO0jOj j€ CMEIITEeH
pPErucTpaTypCcKd MaTepHujal OJHOCHO TMOJAM Yy KOjOj MPOCTOPHUjH, TOJHIH, OpMapy je
CMEIITEH PErucTpaTypcKu MaTepujal U CBe MIPOMEHE y Be3U CMEUITaja, Kao U MOJAIM Ja je
MaTepujai eBeHTyaJIHO olTeheH, YHUIITEH U CIL.;
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ApXHBCKa KIbHra ce He 3aKjbyuyje Ha Kpajy rojauHe, Beh ce BOAU y HENPEKUIHOM
HU3y OpojeBa.

Ynag 45.

[Iperuc apXxuBCKe KmHIe JOCTaB/ba C€ HAJUIEKHOM apXMBY, HajKacHHje 10 Kpaja
anpuia Mecella HapeJHe TOAMHE, 32 IPOTEKIY TOJUHY.

[IpminkoM pocTaB/bama NpPENUCa apXUBCKE KHUIE, JOCTaB/ba C€ M IOAATaK O
KOJIMYMHH apXUBCKe rpal)e ¥ perucTpaTypckor MaTtepujajia, U3pakeH y Jy>KHUM MeTpuMa 1o
roguHama.

VIII OTABNPAIBE APXUBCKE I'PABE U
N3JIYUYUBAKE BE3BPEJIHOI' PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAIJIA

Ynan 46.

ApxuBcka rpaha omabupa ce M3 pPerucTpaTypCcKOr MaTepHjaia H3IyYHBambEM OHHX
HErOBUX JIeNIOBAa KOjUMa je IMpecTaja BaKHOCT 3a TeKyhM paj, a KOju HEMajy CBOJCTBO
apxuBcKke rpabe.

Opnabupame ce BpIIM y apXUBCKoM Jienoy Llentpa.

OpaOupame apxuBcke rpahe U H3IyuHBame OE3BPEAHOI  PETUCTPATYPCKOT
MmaTepHjaja BpIIM ce Ha OCHOBY Jlucre kaTeropuja perucTpaTypckor marepujaia ca
poxoBuMa uyBama LleHTpa, koja je cacraBHM Jieo oBor [IpaBuiHHKa U KOja ce yTBphyje u
MOY€e NMPUMEHUBATH HA OCHOBY IPETXOHE CarJIACHOCTH HAAJIC)KHOT apXHBa.

Jlucra xaTeropuja perucTpaTypcKor MaTepHjajia ca pOKOBHMA YyBama j€ OIIITH aKT

entpa.

Ynan 47.

Lentap je o6aBe3aH na BpIM ogadupame apXUBCKe rpahe u u3nydnBame 0e3BpeaHOT
perucTpaTypcKor Marepujaia Ha ocHOBY JIMcTe Kareropuja perucTpaTypcKkor Marepujajia ca
POKOBUMa YyBama M CTPYUYHUX YIyTCTaBa HaJUIEKHOT apXUBa.

W3nyunBame Tpebda BPILIUTH HajMalkE JEJAaHIYT y IBE TOAUHE.

Lenrap je y ckiany ca nocrojehum 3akoHMMa Ay»KaH Ja BpIIM Tekyhe ogaOupame u
U3JyYUBamk-€ 110 POKOBUMA KOju cy yTBphenu Jlucrom.

Opabupame apxuBcke Trpahle U wu3MyuuBame OE3BPEAHOr  PErUCTPaTYPCKOT
MaTepHjaia BpIIM Ce MO MPaBWIy caMmMO M3 cpel)eHOr perucTparypckor Marepujaia Koju je
YIHCAH Y apXUBCKY KIbUTY.

Ynax 48.

Jlucty KaTeropuja perucTpaTypcKor MaTepHjaia ca pPOKOBHMa 4yBama IOHOCH
VYnpasuu onoop Llentpa.

[pexnor Jlucre kareropuja perucTpaTypckor MaTepHjaia ca pPOKOBHMa YyBarba
JIOCTaBJba C€ Y TPU MPUMEPKa HAJUICIKHOM apXHBY PajHl JaBamba CariacHOCTH.

JlucTa KaTeropuja perucTpaTypcKor MaTepHjajia ca pokoBiMa dyBama LleHTpa, Tpeba
na caapxu cienehe:

- pyOpuKy ,,penHu 0poj“ y Kojy ce ymucyjy OpojeBu MoueB Of] je[aH Ma Hajgasbe, U
KOjJU Cce KOHTUHYHPAHO HacTaBJbajy Kpo3 Jlucry;

- pyOpuKy ,.caapxaj“ y Kojy ce, y BUIY IONHCa, YIHCYyje KpaTak caJIpikaj CBHUX
KaTeropuja perucTpaTypcKor MaTepujaa;

- pyOpHKY ,,pOK 4yBama“ y KOjy Ce YIHCYje POK YyBamba 3a CBaKy KaTeropHjy;
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Yan 49.

3a TpajHO YyBame opelyjy ce KaTeropuje perucTpaTypcKor MaTepHjaia Koje caapxe
NoJIaTKe O/ 3Hauaja 3a UCTOPHjy, HAYKY, KYATYpY U OCTalie APYIITBEHE MOTpede, Kao H 3a
noTpede caMor CTBapaolla PerucTpaTypcKor Marepujajia, Kao M Kareropvje mpensuheHe 3a
TPajHO YyBambe MO MOCEOHUM MPOMUCHMA.

3a perucTpatypcKkd Marepujal KOju HHje OICHEH Kao apxuBcka rpaha poKOBHU
yyBama ce oapel)yjy y ckinaay ca Baxkehum mponucuma.

Ynan 50.

WznyunBame 6€3BpeHOI PETUCTPATyPCKOI MaTepHjaia BPIIU ce KOMHUCH]CKU.

be3BpenHN perucTpaTypcku MaTepujal H3IIydyje Ce CBaKe TOJWHE Y3 3Hambe
HAJUIeKHOI apXuBa, IMyTeM ojaromapajyhe kommucuje kojy oOpasyje aupektop LleHnTpa, a
npemMa yTBph)eHUM pOKOBHMA dyBama 13 JIucTe KaTeropuja perucTpaTypcKkor MaTepujaa.

[loctynak onabupama apxuBcke rpahe u u3nyurnBama O0€3BpEIHOT PErHCTPATYPCKOT
Matepujana nokpehe llentap Ha Taj HauMH WTO POopMHUpPAa KOMHUCH]Y, KOja cacTaBJba IOIKC
0e3BpeHOT pEerucTpaTypcKor mMarepujaia, kome je mo JIMCTH KaTeropuja perucTpaTypcKor
MaTepujaja ca pOKOBHMa UyBarha, HCTEKA0 POK UyBamba.

[lonuc cagpxku cienehe mopatke: penHu Opoj, HA3UB KaTeropuje MaTepujajia M3
Jlucte, peaau 6poj u3 Jlucre, pok yyBama mpema JIucTu, rogMHa HaCTaHKAa MaTepjaia u
KOJIMYMHA Y Ay>KHUM MeTpuMa (Opoj hacuuKIN UK PETUCTpaTopa).

V3 naBenenu mommc komucuje, Llentap je y obaBe3m na ce oOpaTu ca 3aXTEBOM
HAJUIeKHOM apXUBY J1a ce 0100pH YHUILTEHE O€3BpEAHOI MaTepujana U J10CTaB/ba MMCMEHU
3axTeB HauiexkHO] ciyxk6u Mcrtopujckor apxuBa ['pama Humia, y oOnmky 3anmucHuKa o
U3JTy4HBamy O€3BpEIHOT pErUCTPaTypCKOr MaTepujaia ca cielehum nogauuma:

- Ha3WB CTBapaoIa;

- JleTajbaH IOMMC KaTeropuja perucTpaTypckor mMarepHjaja kKoje ce npeasubajy 3a
W3IIyYUBamk-E M0 TOAWHAMA HACTaHKa, M3PaKEHO OpPOJHO y PErucCTpaTypCKUM jeIuHHUIIaMa
(pacuukie, KkyTHje, perucTpaTOPH U CII.) ca HA3HAKOM poKa yyBama yTBpheHor Jlucrom;

- KOJIMYMHA MaTepHjajia mpeaBrul)eHOr 3a H3IIyYnBakhEe Y Iy’)KHUM METPHUMA;

Yan 51.

[To mpujemy 3axTeBa 3a M3Ty4YHBame, HAICKHA cayk0a Mcropujckor apxuBa ['pana
Huma y capanmu ca komucujom lleHTpa, pasmarpa momuc mnpenBul)eHOr Martepujaia 3a
W3JTyYUBaL-E U BPIIH MPOBEPY MaTepujaa.

Ha ocHOBy pa3maTpama 1mommca KaTeropvja perucTparypckor wmarepujania
npeaBuleHOT 3a M3IIyYnBamke U MPOBEPE, CIyk0a HAUICKHOT apXHBa MUCMEHO OOaBelITaBa
Jla 1 Ce HEeKe KaTeropuje U3y3uMajy of U3IIy4nBama.

JlupekTop HaAJeKHOT apXHBa JOHOCH PELICHE O HU3JIyYHBalky HAKOH NpUOaBIHEHOT
MUILbEHA HAJICKHE CITyKOE.

Ha ocHoBy permema HaJICKHOT apXxuBa, KOJUM ce 0100paBa YHHIITEHE O€3BPEIHOT
peructparypckor marepujana, lLlentap je o0aBe3aH Ja YHUINTH  OPEIJIOKECHH
PEruCTpaTypCKd MaTepHjal KOME Cy POKOBH UyBama HCTCKIM M J1a O HAUYUHY U BPEMEHY
YVHUILITEHA MUCMEHO 00aBECTH HAJIJICKHU apXUB.

Ynax 52.

VYKOJIMKO ce TOKOM TOJUHE I10jaBe HOBE BpPCTE IpeaMeTa, Koje HUCY IpeaBuheHe u
oOyxBahene Jluctom KaTeropuja perucTparypckor marepujajia ca pOKOBUMa 4YyBamba,
Lentap je ayxaH Aa W3BpIIM HU3MeHe W JomyHe nocrojehe Jlucre, Ha MCTH HAYuMH Uy
MOCTYNKY KOJU BaXKH 3a JoHoIewe Jlucre.
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IX ITPEJAJA APXNBCKE I'PABE HAIJIEXXHOM APXUBY
Yag 53.

Cpehena u nonucana apxuscka rpaha npenaje ce Mcropujckom apxusy I'pana Huia
Ha YyBame, M0 UcTeKy poka oa 30 roguna y LlenTtpy, pauynajyhu on nana HactaHka Te rpahe
y Lentpy.

[Ipey3umame apxuBcke rpalje ojf cTpaHe HaJJICKHOT apXHBa, BPIIM CE CBAaKe MeETe
roJiMHe, Mo UCTEKY poka o1 30 roguHa.

ApxuBcka rpaha npezaje ce HaJJIe)KHOM apXHBY O Tpoulky LleHTpa, Ha MecTo Koje je
OJIPETNO HAJICKHH apXUB.

Lentap, kao mpenaBaial] apxXuBcke rpalhe, Aaje MHIUBEHE O YCIOBUMA HEHOT
Kopulrhewa y HaJUIe)KHOM apXUBY.

Yitau 54.

[Ipumornipenaja apxuscke rpale Bpmm ce komucujcku. CactaB komucuje onpehyje
mupektop Llentpa pememwem. Komucuja je cacraBjbeHa o mpencraBHuka lLlentpa u
MpeICTaBHUKA HAJIJISKHOT apXrBa KOjU Mpey3uma rpalyy.

VY npucycTBy KOMHCHj€ U Y capajmbu ca ClIykO0M HaJJeKHOT apXMBa, CacTaBba Ce
3allMCHUK O TMPUMONpEIaju apXMBCKe rpahe, y HeT mpuMmepaka, y Koju ce yHoce cienehn
HOJalM:

- Ha3uB lleHTpa koju mpenaje apxuBcKy Tpal)y OIHOCHO 4Hja c€ apXuWBCKa Tpaha
npey3umMa;

- MECTO MPUMOIIPEAjE U AATYM;

- IOTIHC apXMBCKe rpale o roanHama, BpCTU U KOJIMYUHY;

- ToJAI O TOME Ja JH ce mpey3uma 1neo GoHx wim neo GoHIa Kao W MOAANU O
€BEHTYaJIHO HEMPEY3€eT0j apXUBCKOj rpahu Tor poHAa JOTUUHOT /1aHa;

- MUIIUBCH-E TIPE/IaBaolia 0 HAYMHY U yCJIOBUMa Kopulthema rpale;

- IOTIIMCH YIaHOBAa KOMHUCH]j€ U OBepa IIpeaBaolia 1 npumMaona rpale;

[TpumomnpeiajHu 3aMCHUK cacTaBjba Ce y MET IMpUMepaka, o]l KOjuX Ba Mpey3numa
Ha/IJIC)KHH apXUB a TPU MpeiaBajal apXxuBcke rpahe.

X ITPEJIA3SHE U 3ABPIIHE OJPEJIBE
Ynau 55.

Lentap je mykaH Aa ca M3y3eTHOM MaXHOM 4yBa U OJpXaBa apXUBCKy Tpaly u
perucTpaTypcku MaTepujai y ckiaay ca 3aKOHOM O KyJITYpHHM J100puMa U IpeMa Hajlo3uMa
HaJUIEKHOT apXuBa.

entap 3a comumjamau pax ,,Ceetm Cama® y Hwumy je mgykaH ma ca W3y3eTHOM
NaKEOM 4yBa PErHCTPaTYpPCKU MaTepujall; o3HayaBa M JaTUpPa PErHCTPATypCKU MaTepujal,
KJIacU(pUKyje U apXMBHUpPaA PErHCTPaTYpPCKU MaTepHjall; ogadbupa apXuBcKy Irpaly u usinydyje
0e3BpeIHU PETUCTPATyPCKU MaTepHjall y poKy O]l TOJMHE J1aHa Of JlaHa MCTeKa pOoKa YyBamba
npeasuheror JInctoMm KaTteropuja perucTpaTypcKor MaTeprjaia ca pOKOBUMA YyBamba.

Yiau 56.

LenTap je obaBe3an ga oOaBemITaBa HAAJICKHU apXUB O CBUM IIPABHUM U (PU3UUKUM
poMEHaMa, HaCTAJIUM Y BE3M Ca apXMBCKOM rpaljoM U perucTpaTypcKuM MaTepujaioM, Kao
U 0 €BEHTYaJHUM CTaTyCHUM IpoMeHaMma LleHTpa, y moriemy mpoMeHe Ha3uBa, IEIaTHOCTH,
Crajama, YKUAama, IPOMEHE aapece U APYyTo.
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Yau 57.

Jlucra KkaTeropuja perucTpaTypcKOr Marepjaia ca poKOBMMAa uyBama IlenTpa.
cacTaBHU je aeo oBor lIpaBuanuka y emucay wiana 38. 3akoHa 0 KyJITYpHHM J100pUMa.

Ynan 58.

[IpecTankom pagHOr OJHOCA MM NpeMellTajeM pagHHKa [MHCApHHUIlE, apXHUBapa Wi
pajlHAKa apXuBe IMUCApHHIlE Ha APYIMM I10CJIOBMMA, MPUMOIIpe/iaja JIy)KHOCTH BpIIM Ce
3aIMCHAYKH Ca APYTHM 3aMOCICHUM Ha MOMEHYTHM MOCIOBHMA.

Ynan 59.

Ha cBa muTama M3 007acTH KaHLEIApHUjCKOT M apXHBCKOI MOCTIOBAKA KOja HHCY
perynucana oBuM [IpaBuiiHHKOM rpuMembyje ce Bakehu 3aKOH U JIPYTH IPOIHCH.

M3mene u nonyne osor llpaBunHuka Bpine ce, HA HAYUH M 110 MOCTYIKY 110 KOME je
JoHet [IpaBunHuK.

Osaj TlpaBuiHMK CTyma Ha CHary OCMOTI JlaHa O/l JlaHa 00jaB/bMBamba Ha OI/1acHO)
Tabnu LlenTpa, HakoH npubaB/bamba carmacHOCTH HaamexkHor Mcropujckor apxusa ['paja
Huma.

Crynamem Ha chary oBor [IpaBuinmka npecraje ga Baku [IpaBHiIHMK 0
KaHLeTapH)CKOM M apXHBCKOM MocsoBamy LlenTpa 3a couujamuu pan .,.Ceetn Casa™ y Humy
6poj 01-593 ox 12.05.2006. roaune.

y Humry, . [lenTap 3a coumjaianu paa
Bp:01- Alb ]2, ..Csetn Casa™ y Humy

Hatym: 02, 0N - 1&\ roJuHe
CarnacHocT npudasibeHa: (OF.

Otjasmen: 07.04 20(5 U56P. 03
Ctynuo Ha cHary: 15.04 2015

[Tpenceanux
YmpaBHor o/100pa
Mapuja Muxajinosuh

[/Zf/éM /7507‘5%
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Ha ocnoBy umana 37. u wiana 38. 3akona o Kyatypuum noOpuma (..CiyxOenn
rinacHuk PC™, 6p.71/94). unana 18. VYpende o KaHIeIapHjCKOM MOCIOBabY OpraHa IpikKaBHe
ynpase (,.Cayxoenu riaacauk PC, 0p.80/92), wmana 121. Ymyrcrsa o KaulleiapyjckoMm
mocnoBamy opraHa apxkasue ynpase (,.Crayxbenn rmacuuk PC, 6p.10/93 u 14/93), unana
35. u wrana 62. Craryta Llentpa 3a coumjanuu paj ..Csetu Capa™ y Humy. unana 46. u
wiana 48. IpaBMIIHMKA O KaHIEIAPHjCKOM H ApXMBCKOM I10C/IOBakby, YIPaBHH 0/100p

Llentpa 3a conmjaiuu pan ..Ceetn Casa™ y Humy, na cennuuu oapxanoj o2.9Db.
2015.roauHe, 10HEO je

JIMCTY KATEI'OPHUJA PETUCTPATYPCKOI' MATEPHJAJIA
CA POKOBUMA YYBAIbA

Ynan 1.

Vrephyje ce Jlucra kaTeropja perucTpaTypCKOr MaTepujajia ca pOKOBHMa uyBarba
IlenTpa 3a connjanau pax ,.Ceern Casa™ y Humy (y mamem Tekcty: LleHTtap) koja caapiu
cienehe kareropuje perucTparypckor MarepHjaia ca pOKOBUMa HHXOBOT HyBakbha:

PEOHW | KNAC. | KATEFTOPWUJA PETUCTPATYPCKOI

EPOJ | 3HAK | MATEPWJANA PO BAtEA
NPEAMETU KOJU CE OJHOCE HA {
1 OCHUBAHKE U OPTAHU3ALIUJY L
PAOA ;’
Peluere 0 ocHUBaY U 4
2. 031 perucTpauuju, npujase HaanexHum TpajHo ‘-

opraHuma o NOYEeTKy nocnoBaka

|
3axTeB 1 nNpujasa 3a oTBapare ‘I
Tekyhux pavyHa, 3axTeB 3a KapToH ‘
3. [enoHoBaHux noTnuca osnawuheHnx TpajHo
nuua, 3axTes 3a oTBapake axa Koj
HagnexHe nowiTte

4. Pewere 0 MMEHOBaHY AVpeKTopa TpajHo

MpeameTy y Be3V NPOMEHE Ha3nea,
[leNaTHOCTU, CTaTYCHUX NPOMEHa,
agpece, NpeaMeTU ynuca y perucrap
5. KOf, HaANeXHor cyaa v Apyrux TpajHo
opraHa, npoMeHa nogaraka y
perucrap v octanv npeaMeTu Koju ce
OAHOCE Ha OCHWBAHE W opraHusauujy

6 NPABHWU U OMLWWTKU NOCNOBU

7 Yrosopu 1 enabopatt 0 NOCNOBHO-

; TpajHo
TEXHUYKO] capag by |




Yrosopu 1 enabopaTtu 0 NOCNOBHO-
TEXHUYKOj capaghu

TpajHo

MepcnekTnBHM NIaHoBKU 1 Nporpamu
pasBoja

TpajHo

lFoanwWwHsM NaHoBKU 1 Nporpamm
paga, n3BeLTaju 0 N3BpLUEHY
nnaHoBa u nNporpama

TpajHo

10.

foOouLWHN CTaTUCTUYKM U3BELUTA)U,
nnaHoBu 06e3behera 1 3awTuTe og
noxapa, nnaHoBu Kagposa

TpajHo

11.

M3BewwTaju HagnexHoM opraHy o
pykoBogehem Kaapy, M3BeLTajm o
Opojy 3anocneHux no
KBanudukauunjama v ycaspLuaBahy

TpajHo

12.

MapHWUYHK NpeaMeTH, akTu 1
maTtepujanu BesaHu 3a BellTayerba,
3an1CHULM cyavja MOpOTHUKA

TpajHo

13.

Hapenbe ompekTopa, pacnucuy,
obaBelUTeHa, CaonTeHa, peLleHa
O HOBYaHWUM Harpagama v NMCMEHUM
noxearnama, AUMIIoMe v nrakeTe u
Apyra jaBHa npusHaka, No3gpasu,
jybuneju, 4eCcTUTKe 1 3axsasnHuue,

TpajHo

14.

YroBopu 0 3aKyny NOCroBHUX
npocTopuja 1 pacnonarawy
MMOBUHOM

TpajHo

15.

MpeameTn onbpaHe

TpajHo

16.

Akt o ocurypamwy nmua n MMoBuHe,
akTn — oenawhera 3a noTnUcMBame
noJyimce ocurypasa

TpajHo

17.

Peluera 0 ykimkbun 1 kopulhewy
rpagckor-rpafeBNHCKOr 3eMIbULLITAa,
pellera o nnahakwy HakHage u
JornpuHoca 3a kopuwhere rpagckor-
rpaheBMHCKOr 3eMIbMLLTa, peLlera
HaOIeXXHUX opraHa o ocnobahamy
nnahaka nopesa, cnyxoteHa
npenucka ca Ynpasom LapuHe 3a
Lapuken-e yBeseHe pobe

TpajHo

18.

Yrosopwu 0 geny, yroBopu o
ayTOPCKOM XOHOpapy, yroBopu o
rpafaHcKo-NpaBHOM OOHOCY U Apyru,
ocTana npenuncka BesaHa 3a npasHe
W onLiTe NocrnoBe

10 rognHa

19.

MnaTtHW Hanosu, ornomMeHe 3a
ucnnaty v gpyra peliera o
U3BpLLEHY, NOjeaVHN aKTU OOHETU Y
YNpaBHOM MOCTYMKY

5 roguHa

20.

HOPMATUBHA U OPYTA OMWTA
AKTA

21.

CratyT, npaBUIHULM, NOCMOBHULN,
oanyke v Apyrv onwTtn u
HOPMaTWBHU aKTU

TpajHo

22.

NPEAMETW KOJU CE OOHOCE HA
PAL OPTAHA YMNPABJbAHA

23.

lMporpamu paga v nsseLUTaju opraHa
ynpasrbama

TpajHo

24.

Pewena o nmeHoBaky unaHoBa
YnpasHor u HagsopHor og6opa,
3anuncHULM 0 n3bopy U
KOHCTUTYMNCakY OpraHa yrnpaerbama,

TpajHo
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3anncHULM ca cedHuLa opraHa
ynpasrbaka

25.

AKTU y Be3n n3dopa u pensdopa
avpekTopa

TpajHo

26.

Ocranu npeamMeTn Be3aHu 3a paj
OopraHa ynpasibahla

10 rognHa

27.

Mo3nBK ca gHEBHUM penom 3a
ceaHunue opraHa ynpasrbawa

5 roguHa

28.

NMPEOAMETU KOJU CE OOHOCE HA
PAOHN OOHOC 3AMNOCIEHUX,
PAOHO BPEME, OAMOP,
OACYCTBA U BOJIOBAHKA

29.

MaTunyHa krbura 3anocneHux,
nepcoHarnHa gocujea (akTmeHa u
nacmeHa)

TpajHo

30.

Pewena o npu3Hakwy pagHor u
nocebHor cTaxa, pewera o
NOCTaBJbEHY pyKOBOAMOLA

TpajHo

31.

MpeameTn y Be3un cnpoBohena
KOHKypca 3a npujem y pagHu ogHoC
(oonyka o pacnucuBary KOHKypca-
ornaca, npujaesa Ha KOHKypc-ornac,
OAnyKa 0 M3bopy No KOHKYPCy-
ornacy, obaeeliTerwe KaHgungaTMva
0 usbopy, NpMroBopun kaHangaTta Ha
n3dop

5 roguHa

32.

CnyxbeHa npenucka ca
HauwnoHanHom cnyx6om
3anowsbaBana (npujaese cnobogHux
pagHuUX MecTa, U3BELUTaju O NOMyHK
pagHuUX MecTa, YNUTHULM 1 OpYro)

3 rognHe

33.

Ocrane nepcoHanHe esngeHuuje
(M3ocTaHum,3aKallHbeHa,60n0BaHba)

3 roguHe

34.

Ocrana cnyx6eHa npenncka ca
HaumoHanHom cnyx6om
3anolwsbaBarba 1 gpyra npenvcka
BEe3aHa 3a 3aCHMBaHE U NpecTaHak

5 roguHa

35.

YTBphKMBake pagHMx MecTa ca
BeHednUMpaHumM pagHUM CTaXKoM

TpajHo

36.

Yrosopu o0 pagy, pellewa o
ckpaheHoM pagHOM BpeMeHy

TpajHo

37.

Peluena o npekoBpemeHoM paay, o
Kopuwhery rogullker ogMopa, o
kopvwheky NOpoanIbLCKOr OACYCTBA,
0 Kopuwhery nnaheHor u
HennaheHor o4cycTBa, O 3aMeHM 3a
BpeMe o4CcycTBa 3anocneHor

3 roguHe

38.

MnaH kopuwhera roguilkber ogmopa

3 rogmHe

39.

Ocrana cnyx6eHa npenncka y Beau
pagHor BpemMeHa, ogMopa, OACYyCTBa
n 6onosawa

3 roguHe

40.

NMPEOMETW Y BE3U NEH3UJCKO-
UHBANUACKOI U
3OPABCTBEHOI OCUT'YPAHA

41.

MpujaBe 1 ogdjaBe 3anoCneHnx Kog
P® MO N P®30, esngeHumja o
npvjasama v ogjaBama 3anocrneHnx
kog P® INMNO N PP30

TpajHo

42.

AKTU 1 JoKyMeHTaumja 3a
OCTBapvBak-e Npasa Ha CTapoCHY U

TpajHo




MHBaNWACKY NeH3unjy

43.

EBunaeHuunja nonyweHnx obpasaua 3a
n3gaBarbe 34paBCTBEHUX KiUxkMLa

40 rogunHa

44,

Ocrtana cnyx0eHa npenucka Be3aHa
3a ocTBapuBame npaea kog P® NMNO
N P30

5 roguHa

45.

NMPEAMETW Y BE3U
BE3BEOHOCTU U 3OPABJbA HA
PALOY U 3ALUTUTE Of NMNOXAPA

46.

lMpnjaBe noBpena 3anocneHnx Ha
pagy HagneXxHuM opraHnma,
3anucHuLUM o noBpefama Ha pagy,
eBuaeHuUmja nospesa Ha pagy

TpajHo

47.

AKT 0O NpoLIEHN pU3nKa Ha pagHOM
MECTY M pafHOj OKOMMHYU ca
nporpamom mepa 3a 6e3benaH u
3Apas paj

TpajHo

48.

Mporpam oByke 3anocneHnx u3s
obnacTtu 3awTnTe oA noxapa

TpajHo

49.

loanwbn n apyrn nsseLuTtajm ns3
obnactn 6e30egHOCTM 1 34paBriba Ha
pagy v 3awTuTe og noxapa

TpajHo

50.

3anvcHuum 1 pellersa Ynpaee 3a
©e3bepgHocT, MIHcnekTopaTa 3a pag, O
06e36ehery nponucaHux ycrosa
paga, o kopuwhery NnponucaHmx
3alUTMTHUX CpefcTaBa Ha pagy, o
OTKNawahy HaheHnx HegocTaTaka

TpajHo

51.

3anucHuum 1 pellera Ynpase 3a
BaHpeaHe cutyauunje, Cektopa 3a
BaHpegHe cuTyauuje, O peJOBHOM U
BaHpeaHOM Mnperneay 1 3alTuTm
objekaTa of noxapa

TpajHo

52.

AKTU 1 JoKyMeHTaLmja y Be3un obyke
3anocreHmx u3 obnactu sawTnte og
noxapa, akTu u JokymeHTaumja y
BE3W ca ogpxaBar-eM 1
obe3beherem ypehaja n onpeme
(aTecTn, rapaHTHWM NUCTOBW,yMyTCTBA
3a pyKOBak-e, yBepeHa U CIIN4HO

5 roguHa

53.

NMPEOMETW Y BE3U NOBPELE
PAOHE OBABE3E U
MATEPWJAINNTHE OArOBOPHOCTU

54.

MpeomeTn y Be3n nokpetara
KPMBMYHOT NOCTYMKa NPoTUB
3anocrneHor Ko HaanexHor cyaa

TpajHo

55.

Pewera o0 uMeHoBawy koMmucuje

5 roguHa

56.

MpeaomeTn y Be3n nokpetara
nocTynka 36or noBpefe pagHe
obaBese 1 KpLuera pagHe
avcumnnuHe (3axTeBu-npvjase
pykoBoAMoLa Unn 3anocrneHnx 3a
nokpeTare NOCTYyrnKa, u3jase
3anocneHunx, ynosopewe,usjallbere
Ha yrnosopeme, peLlera u ognyke

5 roguHa

57.

MpeaomeTn y Bean maTepujarnHe
OArOBOPHOCTM 3anocreHnx (npyjase
LWTeTe pykoBoauoLa unm
3anocneHux, U3BeLUTaju kKomucuje o
npoLueHn WwTeTe, NOCTynak 3a
HakHagy LWTeTe, pellera 0 HakHaan
LUTeTe NPOy3pOoKOBaHe Ha pagy

5 roguHa
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58.

NPEOMETU KOJU CE OOHOCE HA
CTPYYHO OBPA30BAME,
CTPYYHE UCIWUTE,
CMNEUNJANTIU3ALINIY,
NPEKBANMN®UKALIUJY, CTPYYHY
NPAKCY, KYPCEBE, CEMUHAPE

59.

Khsura eBnaeHumje 3anocneHmnx Koju
Cy noxahanu Kypc Ha OCHOBY Kora je
npusHaTa CTpyyHa 0cnocobrbEeHOCT,
eBugeHumje o0 NOMNOXEHNM OP>KaBHUM
CTPYYHUM MCNUTUMA, eBuAeHuuje O
NONTOXXEHNM NPUNPaBHUYKNM
ncnmTuma,

TpajHo

60.

Yrosopu o0 cTuneHauvjama, npeameTm
Be3aHu 3a cneuujanusauujy un
npekBanudukaLmjy sanocneHumx,
300pHMLM padoBa u apyre Bpcte
nybnukauuja ca CTpyYHMX CKyrnoBa u
CTYAMjCKMX NyTOBaka

TpajHo

61.

Oanyke v pellewa 0 CTPYYHOM
ocnocobrbaBamy 3anocneHmx,
nporpamm Kypceea

10 rogunHa

62.

Mon6e 3a npusHaBahe TPOLLKOBa
CTPYyYHMX ucnuta, monbe 3a gogeny
cTuneHavja, aktm u AoKyMeHTaumja y
Be3u yyewha Ha cemmHaprma u
caBeTOBakwWMa, ocTana cnyxoteHa
npenuncka BesaHa 3a CTpY4HO
ycaBpLuaBahe 3anocneHnx

5 roguHa

63.

KAHLENAPUJCKO U APXUBCKO
NMOCJIOBAKE

64.

[enoBogHWLM 1 perncTpm y3
0enoBOAHMK (OCHOBHA 1 NoMohHa
eBuaeHUmja o NnpegmeTMma u
aKTnma)

TpajHo

65.

ApXMBCKa KHsMra 1 niucta Kkateropumja
perncrTpaTtypckor matepujana ca
poKOoBMMa YyBaH-a

TpajHo

66.

AKTW 1 OKyMeHTauuja o ogabupary
apxuBcke rpafe n nanyyvsawy
©e3BpeHor permcTpaTypckor
Marepujana

TpajHo

67.

3anucHuumM o nperneay apxmecke
rpafe, o npuMonpeaajyu apxmecke
rpafe HagnNeXXHoM apxmBY W CITIMYHO

TpajHo

68.

Cnuncak (eBngeHumja) wtambuba,
neyaTa u xurosa (ca oTucuuma)

TpajHo

69.

Pewerne o ogpehnsamy nnaHa
apXMBCKMX O3HaKa 3a apxumBmpane
pelueHux (3aBpLleHnX) npegmMeTa

TpajHo

70.

3anucHuumM o npumonpeaajm
OYXXHOCTU

TpajHo

71.

NHTepHe gocTaBHe KibUre, 4OCTaBHA
KHoMra 3a MEecCTo, KioUira ekcrnegoBaHe
nowire

5 roguHa

72.

KoHTpOmnHMK nowtapuHe

5 roguHa

73.

Khsura payyHa

5 roguHa

74.

Mpenucka No AenoBOLHUKY

5 roguHa

75.

CnyxbeHa npenucka y Besu ca

3 rogmHe
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KaHLLenapujCK1M NoCnoBakem
(TenedpoHcka cnyxba, kypupcka
cnyxba), peBepcu Ha NpujeMHU
martepujan us apxmee

76.

lMyHomohja u oBnawhewa 3a
Nnoan3are NOLUTAHCKUX MOLUNIBKMY,
n3soaa n3 6aHaka 1 3a HabaBke,
Konuje rapaHTHUX nucama, 3axTeBa u
HapyLIOuHa 3a HabaBke
penpomartepujana,cuTHOr MHBEHTapa
W NOTPOLUHOr Matepuvjana

3 roguHe

77.

lMponpaTHa nnucma y Npurory Kojux
ce [0CTaBrbajy pasHu 3axTeBun 3a
ynnare, 3a ucrnnare, 3a carfacHocT u
CMUYHO, pasHe Konwuje noTepaa u
yBepeHa

2 roguHe

78.

EBugeHumja o npeameTIMa n akTuma
y €NEeKTPOHCKOM OBMUKY -
enekTpoHcka 6asa nogartaka
(ONCKOBM 1 CINYHO)

TpajHo

79.

MpeomeTn ynpaBHe UHcREKLMje 1
HaJa3opa Haj ynpaBHUM NOCMOBaHEM
(3anucHMUM n peluera yrnpasHe
WHCeKumje 1 Apyru aktu)

TpajHo

80.

NMPEOAMETW KOJU CE OOHOCE HA
MHBECTULIWJE, TEXHUYKE
ENABOPATE, U3rPAOHY U
AOANTALUNJY OBJEKTA

81.

MHBeCcTUUnoHM nporpam

TpajHo

82.

Oanyke o nsrpagHn MHBECTULIMOHUX
objekata

TpajHo

83.

Mogaum o NCNUTUBaky TepeHa-
3emMrbumiTa

TpajHo

84.

CarnacHocT HagnexHUx opraHa Ha
npojekar

TpajHo

85.

[okymeHTa o npaBy kopuwhera
3eMrbULLITa 3a u3rpagmy objekta

TpajHo

86.

Peluera 0 ogobpetby rpagme

TpajHo

87.

YroBop O npojekTy

TpajHo

88.

YroBop 0 rpagmu

TpajHo

89.

ATecTu - yBepeHsa 0 UCIUTUBaKLY
mMaTepvjana 3a rpagwy

TpajHo

90.

MpojekTn nonpasku 1 gorpagma ca
CBUM maTepujanuma

TpajHo

91.

NHBeCTULMOHMN KpeanTu

TpajHo

92.

'paheBUHCKe Krbure, OHEBHULM
paga,TexHu4YKa JOoKyMeHTaumja

10 rognHa

93.

MoHyne n3Bohava pagoea,
martepujanu y nocTtynky nsbopa
nssohaya paaosa 1 ogpKaBara

5 roguHa

94.

NMPEOMETW Y BE3U NINATHOI
CUCTEMA U 3APAA
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lMnatHu cuctem, NpujaBe nogaTtaka o TpajHo
95. yTBpheHoj 3apagun (M-4)

Pewera o ogpehnany 1 nosehamwy 10 roguHa
9% 3apafa, pellena o ogpehuBary

) nocebHe 3apaje 3a oTeXxaHe ycrnoBe

paga

Pelwena o HakHagu 3a OABOjeHN 5 roguHa
97. XMBOT,NYTHUX U cenuabeHmnx

TPOLUKOBA

Opanyka o perpecy 3a roguiitbm 5 rognHa
98. OAMOp, MYTHM HaNo3u 3a nuua

CTaTtncTnukmn nsseLuTaju o HeTo 5 roguHa
99 3apagama Koju ce 4OCTaBrbajy

’ 3aBody 3a CTaTUCTUKY

PUHAHCUJCKO U
100. MATEPWUJATTHO NMNOCJTIOBAHE-

BYLIETCKO NMOCINOBAHKE

3aBpLUHM pavyHM ca roanLIHUM TpajHo
101. n3BeLUTajeM O NoCroBawy

€006HKN bunaHc TpajHo

102. a bal
103 "oanwHn rHaHCKjCKM NnaHoBm TpajHo
104 404 JaBHO ornawlaBame ycnyra 10 roguHa
105 JaBHe HabaBke BENNKMUX BPpeaHOCTU 10 roguHa
106 JaBHe HabaBke Manux BpeaHOCTH 10 roanHa
107 AKTU 0 pacnonaraky MMOBUHOM TpajHo
108 KapToTeka 3apaga 3anocneHmx TpajHo
109 lMnaTHW cnMcKoBM 3aMOCNEeHNX TpajHo

M3Boan GaHke 5 rogmHa
110.
111 [HeBHWK GnarajHe 10 rognHa
112 BnarajHnyku ussewTaju 5 roguHa

Mpenucka ca 6aHkama 1 YnpaBom 3a 5 roguHa
113. Tpe3op y Be3n kopuwhera

cpeacraBa

O6payyH ca 6aHKkoM y Be3u ca 5 roguHa
114. [EeBU3HMUM MOCIIoBMMA

MpeameTn ouHaHCKHjCKe HCNeKumje TpajHo

W Hag3sopa Haf (PMHaHCKjCKUM
115 nocrnosareM (3anucHuLM, npujaee 3a

’ nokpeTawe NocTyrnka 3a

duHaHcujcke n npuspenHe

npekpLuaje)

Khsura nHBeHTapa OCHOBHUX TpajHo

116.

cpeacrtaBa, aHallMTU4Ke Kaptuue
OCHOBHUX cpeacTtaBa




117.

YnasHe n usnasHe
dakType

5 roauHa

118.

Mpodaktype

5 roanHa

119.

O6pauyHu kamaTe,akpeguTuBea 1
amopTusauuje

5 roguHa

120.

YekoBM, KpeaMTHE NpUsHaHuLe

5 roguHa

121.

Hanoswn 3a kwuxkene ca npatehom
OOKyMeHTaumnjoM, Hanosu 3a ncnnarty
nNpekoBpeMeHor paga, padyHa,
yroBopa,xoHopapa, npeTtnnarte u ap.,
Hanoswu 3a pedyHaalujy sapaga u
OonoBara

5 roauHa

122.

AOMUHUCTpaTUBHe 3abpaHe,
OMOMEHE 3a UcnnaTy NoTpaxuBaka

5 roanHa

123.

[okymeHTauuja o perpecy u
NOTPOLLAYKUM Kpeautuma

5 roauHa

124.

BrnokoBu npusHaHuua n TpeboBara,
eBuaeHumja o nsgatnm 6oHoBMMa 3a
OeH3nH

5 roguHa

125.

Monnce ocurypara MMOBUHE

5 roguHa

126.

Kroure 1 kapToTeke cuTHor
WHBEHTapa 1 NoTPOLLUHOr
MaTepujana, kapToTeke TPOLLKOBa U
peanusauuje, Kiura ynasHmx

dakTypa

10 rognHa

127.

AHanMTU4Ke KapTuLe CUTHOT
WHBEHTapa W1 NoTPOLLHOr
MaTepujana, aHanuMTU4Ke KapTuue
Kynaua n gobasrbaya

10 rogmnHa

128.

IMyTHW Hano3u 3a BO3Wna, n3BeLuTajn
O YTPOLLKY ropuBa, Hano3u 3a
ncnnaTty NnpeBo3HUX TpoLKoBa

3 roanHe

120.

TpeboBara noTpoLHOr MaTtepujana,
nepuoanyHn obpayvyHu

3 roguHe

130.

lFoanwHn n3BeLwlTaj 0 NocnoBamy -
nsspLLery bylieta

TpajHo

131.

EBugeHumja o6aBesa 1 HoOBYaHMX
noTpaxueara, U3BoaU OTBOPEHUX
CTaBKM

5 roguHa

132.

[(maBHa Krbura, nomohHa rnaBHa
KHbUra

10 rognHa

133.

durHaHCKjCKM AHEBHUUM rNaBHe
KHbUre

10 rognHa

134.

AKTW O OCurypamy MMOBWHE U fnua

TpajHo

135.

AKTU 1 eBUaeHUMje o Nnahawy naB

10 rognHa

136.

30OPABJbE U COLIUJATTHA
SAWTUTA

137.

530

MpeameTn caHUTapHe UHcNekumje n
3[paBCTBEHOr HaA30pa Haa pagom
(3anncHUUM, peluersa U Apyrn aktn)

TpajHo

138.

55

COLUMUJAIIHA 3ALUTUTA
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139. 550 OnNuwTE O COUMNJATTHOJ
SAWLUTUTU
140. 5500 COUNJAITHA 3AWTUTA HA
TEPUTOPWNJUM OMWTUHE
141. 55001 OMNuwTE o counjantoj 3aLTuTi y 5 roquHa
LleHTpy 3a coumjanHu pag
142 3axTeB 3a gocTtasy MHopmaumja no
*| 55002 | 3akoHy o gocTyny MHdopmaumnjama 2 roguHe
O jaBHOr 3Havaja
143. 55003 3axTeB 3alwTUTHMKA rpahaHa 2 rogmHe
(Ombyacmana)
144, .
55004 | Pag v pagHu ogHocu TpajHo
145.1 551 | LEHTAP 3A COLMJANHM PAL
146.| 5510 | onwTK NocnoBY
147. 55100 | OnwTN nocnosu TpajHO onepaTuBHO
148. 55101 | MNMpomeHa MecHe HaLeXHOCTH TpajHO onepaTuBHO
149. 55102 MNpunjasa npe6V|B_ar|V|LuTa Ha agpecy TPAJHO ONEpaTUBHO
LleHTpa 3a couunjanHu pag
150. 55103 | Mpenucka TpajHO onepaTuBHO
191, 553 | MATEPVJANHA JABAHA
1921 5531 | CTAMHA MATEPVJATTHA JABAHA
153. 55310 | MaTepujanHo o6e36ehere 5 rogmHa
154. 55311 MpecTaHak maTtepujanHor 5 roquHa
obe3behera
155. 55312 | PeBuanja matepujanHor obesbehera 5 rognHa
156. 55315 | HoB4aHa couujanHa nomoh 5 roguHa
157. 55316 [MpecTtaHak HoBYaHe couujanHe 5 rogvHa
nomohu
158. 55317 npel/!CﬂMTMBal-be npasa Ha HOBYaHY 5 roauHa
coumjanHy nomoh
159 MocTynak pelwaBana npaea Ha HCI
*| 55318 | no »kanbwu n HakoH OKoH4YaHa 5 rogmHa
ApYrocTeneHor nocTynka
160. 55319 | NocebHa HoBYaHa HakHaga TpajHO onepaTuBHO
161.| 5532 | TYBA HEFA M MOMOT: - THM
162.
55320 | Tyha Hera n nomoh 5 rognHa
163.
55321 | MNpecTaHak Tyhe Here n nomohu 5 roguHa
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164.

55322 | PeBu3suja Tyhe Here n nomohu 5 rognHa
165. 55323 YBehaHu gogartak 3a nomoh u Hery 5 rofuHa
apyror nuua
166. 55324 MpectaHak yBehaHor gogatka 3a 5 roauHa
nomoh un Hery
167. 55325 PeBuanja yBehaHor gogaTtka 3a 5 roquHa
nomon n Hery
168.| 5533 | JENHOKPATHA HOBYAHA NMOMOT
169. 55330 | JegHokpaTHa HoBYaHa nomoh 2 rogviHe
170. ;
55331 | TpoLkoBu onpemMe npu cMmeLuTajy 2 roguHe
7. 55332 | TpolukoBm NpeBo3a Npu cMmeLlTajy 2 roguHe
172. 55333 YBehaHe jeaHokpaTHe HOBYaHe 2 rouHe
nomohu
173. 55334 BaHpeaHa jeaHokpaTHa HOoBYaHa TPajHO ONEPATUBHO
nomoh
174. 55335 MHTepBeHTHa jegHOKpaTHa HOBYaHa 2 roauHe
nomonh
175.1 5534 | CXPAHA
176.
55340 | UcxpaHa y knyby 5 roguHa
177.
55341 | MNpecTtaHak ncxpaHe y knyody 5 roguHa
178. .
55342 | PeBusuja ncxpaHe y kryoby 5 roguHa
179.
55343 | HapogHa kyxukba 5 roguHa
180. 55344 | MNpecTaHak HapodHe Kyxuke 5 rognHa
181. 55345 | PeBusunja HapoaHe Kyxure 5 rognHa
182.
55346 | BecnnaTtHa yxuHa 5 roguHa
183.| 5535 | MOMOT Y KYFM - NIYK
184. 55350 | MNomoh y kyhu 5 roguHa
185.
55351 | MNpecTtaHak nomohu y kyhu 5 roguHa
186. :
55352 | PeBusunja nomohn y kyhu 5 rognHa
187. 5536 MPOPECUOHAJIHA
PEXABUNUTALNJA
188. 55360 Nomoh 3a ocnocobrbaBame 3a pan - 5 roguHa
npodecnoHanHa pexabunurauuja
189. 55361 MpectraHak npodecnoHanHe 5 roauHa

pexabunuTtauuje
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190.| 5537 | OCTANA MATEPUJANHA IABAHSA
191.
55370 | Nomoh y HaTypwu 2 rogvHe
192. 55371 | Ocrana maTepujanHa faBawa 2 roguHe
193. 5538 MOTBPAE Y BE3U
MATEPUJANHNX JABAHA
194. 55380 MoTBpae y BE3N MaTepujanHmx 2 rouHe
AaBama U1 cn.
195. 55381 | CybBeHuuje Ha KOMyHarHe TPOLLKOBE 2 roguHe
196. : .
55382 | CybBeHuuje Ha TPOLLKOBE CTpyje 2 roguHe
197. .
55383 | N3papa couujanHe kapTe rpahaHa 2 roguHe
198. 55384 MonycTn 3a eHepreTcku 3awTuheHe 2 rouHe
Kynue
199.1 554 | 3AMONHMLE
200. 5540 3AMOJTHALE Y LUEHTPY 3A
COLMJANHN PAL
201. 55400 3amonHuue y Be3an matepujanHmnx 5 roguHa
haBama
202. 55401 3amonHuue y Be3n nopoaudHmnx 5 roguHa
ogHoca
203. 55402 | 3amonHuue y Be3n cTapaTerbcrtasa 5 roguHa
204. 55403 | Ocrane 3amonHuue 5 roguHa
205. 56 SALUTUTA OMNAONHE,
MOPOOULIE N OOPACNUX
206. 560 SAWLTUTA OMNAOVHE U
MOPOOMULIE
207.1 5601 | YCBOJEHSE
208. 56010 | YcBojere TpajHO onepaTuBHO
209. ; .
56011 | Packua - npecTtaHak ycBojera TpajHO onepaTuBHO
210. 56012 YTBp_F]VIBaH:e nogobHocTu 3a 10 roguHa
yCBOjeH:e
211. 56013 YHyh_MBal-be Ha npunarohaBawe 4o 10 roguHa
yCBOjera
212.1 5602 | CMELWITAJ AELE Y NOPOANLLY
213. .
56020 | CmewTaj geue y apyry nopoauuy 10 roguHa
214, .
56021 | MNpewmewTaj geue y apyry nopoamvuy 10 rognHa
215. 56022 PeBusuja cmewwTaja geue y apyry 10 roguHa

nopoauuy
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216. 56023 lMpecTaHak cmelwTaja geue y opyry 10 roauHa
nopoauuy
217. 5603 CMELWUTAJ JELE Y YCTAHOBY
COUNJAITHE 3AWTUTE
218. 56030 CwmelTaj Aeue y yCTaHoBy coumjante 10 roguHa no npecTaHKy npasa
3awTmTe
219. 56031 I'Ipe|v_|eu1Taj ACLE y yCcTaHoBW 10 roguHa no npecTaHKy npasa
coumjarnHe 3awTuTe
220. 56032 PeBM_avua cMeLLTaja ASLe y yCTaHoBu 10 rognHa no npecTtaHky npasa
coumjanHe 3awTuTe
221. 56033 MpecTtaHak cmelwTaja Aele y 10 roguHa
yCTaHOBW coumjarnHe 3awtuTe
222. 56034 | YxkrbyumBarbe y AHeBHU BopaBak 10 rogmHa No nNpecTaHKy npasa
223. 56035 glpeCTaHaK cMellTaja y AHeBHOM 10 roamHa No nNpecTaHKy npasa
OopaBKy
224. 56036 | CmewTaj gele y npuxeatnnuwite 10 roguHa no npecTaHKy npasa
225. 56037 MNpecranak cmewTaja Aeue y 10 roguHa no npecTaHKy npasa
npuxeBaTunuTe
226. 56038 | CmewTaj geue y npuxeaTHy CTaHULY 10 rognHa no npecTtaHKy npasa
227. 56039 MNpecrarak cmewITaja Aeue y 10 roguHa No NpecTaHKy npaea
NpUXBaTHY CTaHWULy
228.1 5604 | CMELUTAJ Y OCTANE YCTAHOBE
229. ;
56040 | CmewTajy BaCNnuUTHy yCTaHOBY 10 roguHa
230. MNpecTaHak cMelUTaja y BacnmTHY
56041 10 roguHa no npecTaHKy npasa
yCTaHOBY
231. 56042 MNpuBpemero CcTaHoBarLe no 10 roguHa no npecTaHKy npasa
MpecTaHKy cMeLuTaja
232. 56043 | PeBusunja npuBpemMeHOr cTaHOoBaka 10 rognHa no npecTtaHky npasa
233. 56044 | MNpecTaHak NpMBpeMeHor CTaHOBaHa 10 roguHa No NpecTaHKy npaea
234.
56045 | CtaHoBah€e y3 NOApLLKY 10 roguHa No npecTaHKy npaea
235. 56046 | PeBusumja ctaHOBaHa y3 NOAPLUKY 10 roamHa No nNpecTaHKy npasa
236. 56047 | MNpecTaHak cTaHOBakba Y3 NOAPLUKY 10 roguHa no npecTaHKy npasa
237. 5605 PEMNYNUCAHE OOHOCA
POOVTEIbA U OELE
238. 56050 MNoepasatbe Aeue no criopasymy y 5 rognHa no nyHoneTcTBy
NocCTymnKy pa3soga
239 MNoBepaBare AeLe No cnopasymy y
| 56051 | nocTynKy packuaa BaHOpayHe 5 rogvHa no nyHoneTcTBy
3ajegHuue
240. | 5go5p | MoBepasarbe aeue no Tyxom - 5 roAavHa no nNyHoneTcTay
nocpefoBane y NOCTYNKy pa3soaa
241. 56053 MNosepasatbe AeLE N0 TYKOY - 5 roguHa no nyHoneTcTBy

nocpenoBaHwe y NOCTYMNKY packmoa
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BaHOpayHe 3ajeaHuLe

Bpluewse poauTersckor npasa -

242. 56054 | perynucarbe nNMYHUX ofHOCa nocne 5 roguHa no nyHoneTcTay
pa3Boga bpaka
243 BpLuere poguterbckor npasa -
*| 56055 | perynucake NMYHMX ogHoca nocre 5 rognHa no nyHoneTcTBy
packuga BaHOpayHe 3ajegHuLe
244. 56056 Perynucatee u3fipxasatea o 5 roguHa no nyHoneTcTey
pa3Boay bpaka
245. 56057 Perynucarse visapxasarba no 5 roguHa no nyHoneTcTey
packuay BaHOpayHe 3ajegHuue
246 N3ameHa oanyke o BpLueky
| 56058 | poauTersckor npasa no passoay 5 rogmHa no nyHoneTcTBy
Opaka
247 M3meHa ognyke o BpLuehy
| 56059 | poauTersckor npasa no packuay 5 rogvHa no nyHoneTcTBy
BaHOpayHe 3ajegHuULe
248.| 5606 | MAMONETHM MPECTYMHULM
249. 56060 ManoneTHuun acouunjanHor 10 roguHa
noHawawa
250. -
56061 | MNpekpaju - geua oo 14 rogmHa 10 rogunHa
251. 56062 MpekpLiaju - Mnahyn ManoneTHUUK 10 roguHa
14-16 rognHa
252. . .
56063 | MNpekpwaju - cTapmju ManoneTHUUm 10 roguHa
253. 56064 M3BpLumoum KpuBMYHNX gena - geua 10 roauHa
0o 14 rognHa KpMBUYHO HEOArOBOPHU
254. 56065 M3BpLumoum KpuBmMYHNX gena - mnahu 10 roguHa
mManoneTHuuun 14-16 roguHa
255. 56066 I/I3|3pu_.w|ou,|/| KPUBUYHUX Oena - 10 rogua
cTapwvju ManoneTHUUM
256 MAJIOJIETHUYKN BPAK,
| 5608 KATETOPU3ALUWMJA, MPEKNA
TPYOHOTRE, OCTAJIO
257. 56080 | ManoneTHu4YkM Gpak 10 rogmnHa
258. 56081 | Kateropusauuja geue TpajHo
259.
56082 | MNpekna TpygHohe - manoneTHuue 5 roguHa
260. 56089 Octanu npeameTy 3a ManoneTHa 10 roauHa
niua
261.1 5609 | OCTANO
262. 56090 Hacurbe y nopoamum - 10 roguHa
3aHemapuBame W 3110CTaBbake
263. 56091 MopemeheHn nopoanyHn ogHocu 5 roguHa
264. 56092 MpoueHa nogobHocTM 3a 10 roguHa
XPaHUTEIbLCTBO
MO-0O YBepere aa je majka
265. 56093 HanycTuna geTte pagu ocTeapuBama 2 ropuHe

npaBa oua Ha HakHady 3apaje 3a
BpeMe nopogunsbCKor oacycrBa
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XCY YBepeme aa je oete cMeLITeHO

260. 56094 y nopop,mu,y XpaHuTerba-ctapaTerba- 2 roguHe
yCBOjMOL A paan ocTBapuBaka npaea
Ha HakHagy 3apage
267 PL-M YBeper-e ga majka 6pnHe-He
| 56095 | 6puHe o geTeTy pagu npaBa Majke Ha 2 roguHe
poauTerbCckn gogartak
268 PO-O YBepene aa otay OpuHe-He
| 56096 | 6puHe o geTeTy pagum npaea oua Ha 2 roguHe
poauTerbCku gogartak
269. 56099 OcTtanu npeameTn y Be3u ca 5 roguHa
3alWTUTOM OMMaguHe 1 nopoguue
270.1 561 | BAWTUTA MYHONETHUX MLIA
271. 5611 CMEWTAJ NMYHONETHMX IMLUA'Y
rnopogumuy
272. 56110 CwmeLuTaj nyHoneTHux y apyry 10 rogmHa No nNpecTaHKy npasa
nopoauy
273. 56111 Mpemewraj nyHoneTHux y Apyry 10 roguHa No npecTaHKy npasa
nopoguuy
274. 56112 Pesuauja cmeLTaja MyHONeTHUX y 10 roguHa no npecTaHKy npasa
Apyry nopoauuy
275. 56113 MNpecranak cmelwTaja nyHoNeTHIX y 10 roguHa no npecTaHKy npasa
Apyry nopoauuy
276. 5612 CMEWTAJ MYHONETHMX IMLUA Y
YCTAHOBY
277 CwmeLwuTaj NyHONETHUX nuua y
*| 56120 | ycTaHOBY couujanHe 3alTuTe 3a 10 roguHa no npecTaHKy npasa
nyHoneTHa nuua
278. 56121 MNpemeLuraj fyHONETHAX ua y 10 roguHa No npecTaHKy npaea
YCTaHOBY couujanHe 3awtuTe
279. 56122 Pesuanja cmeLuTaja fyHoneTHhx 10 roguHa No npecTaHKy npasa
nvua y yCTaHOBM couujanHe 3awtute
280 lMpecTaHak cMmeLuTaja NyHONEeTHNX
*| 56123 | nuua y yctaHoBama couujanHe 10 roguHa
3aWwTUTe 3a NYHONMEeTHa Nnua
281. 56124 YKbYnBaKLE MyHONETHUX LA Y 10 roguHa no npecTaHKy npasa
[OHeBHM BopaBak
282. 56125 MNpecranak cmelTaja nyHoneTHuX 10 rognHa no npecTaHKy npasa
nvua y gHeBHM bopaBak
283. 56126 CwmeLLTaj nyHoneTHx nuua y 10 rogmHa No nNpecTaHKy npasa
npuxeBaTunmLiTe
284. 56127 [MpecTaHak cMeLuTaja NyHONETHUX 10 roauHa
nvua y npuxsaTunuite
285.
56128 | CtaHoBahe y3 NOApPLLKY 10 roguHa
286. 56129 | MNpecTaHak cTaHOBawa Y3 NOAPLUKY 10 roguHa
287. 56130 CwmeluTaj NyHONETHUX nnua y 1 roguHa
NpuxBaTHY CTaHULy
288. 5619 OCTAIIN SAXTEBW/ 3A
MYHONETHA JIMLUA
289.
56190 | OTnycT U3 gpxaBrbaHCTBA 2 roguHe
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290. 56191 Perynucame usgpxxasara 3a 5 roguHa
nyHoneTHa nuua

291. 56199 OcTtanu npeameTy 3a nyHoneTHa 5 ronuHa
niua

292.| 57 CTAPATE/LCTBO

293.1570 | CTAPATEILCTBO LI3CP

294, 5701 CTAPATEIBCTBO HAL
MANONIETHULIMMA

295. 57010 | CrapaTterbCcTBO Hag ManoneTHUUumMa TpajHO onepaTuBHO

296. 57011 MpecTaHak cTapaTerbcTsa Hag TPAjHO ONepaTUBHO
MarnoneTHMuuma

297. 57012 Mpomena crapaterba koA TpajHO onepaTuBHO
MarnoneTHuKa

298. 57013 PeBusuja ctapater-ctsa Haj TPajHO ONEPATUBHO
MaroneTHMuuma

299. 5702 CTAPATEJIBCTBO HAL
MYHOJIETHUM NUUMNMA

300. 57020 CrapaTterbCTBO Haj, MyHONETHUM TpajHo onepaTUBHO
niumma

301. 57021 MpecTaHak cTapaTerbcTea Hag, TpajHo onepaTUBHO
NyHONETHUM NUMMa

302. 57022 Mpomera crapaterba koa TpajHO onepaTuBHO
NyHONETHUX Nnua

303. 57023 PeBuanja ctapaTersctsa Ha TPAJHO ONEPATUBHO
NyHONETHUM NUMMa

304. 57024 | YBepeH-a 0 NOCMOBHOj CMOCOBHOCTU 2 roguHe

305.1 571 | NPMBPEMEHO CTAPATE/LCTBO

306. NMPNBPEMEHO CTAPATEJBCTBO -

5710

LI3CP

307. 57100 MpvBpeMeHo cTapaTerbCTBo 3a TpajHo onepaTUBHO
mManoneTHa nuiua

308. 57101 MpuBpemeHo cTapaTerbCcTBo 3a TPAJHO ONEPATUBHO
nyHoneTHa nuua

3009. 57102 Craparter-cTBo 3a nocebaH cny4aj 3a TPajHO ONepaTUBHO
MarnoneTHa nuua

310. 57103 CrapartercTBo 3a nocebaH crnyyaj 3a TPajHo ONepaTMBHO
nyHoneTHa nuua

311. 57104 Mpeanor 3a nuexe NocrnoBHe 1 roguHa
CnocobHOCTK

312. 572 OCTANV NPEOMETN
CTAPATEJ/bCTBA

313 YTBPBEUBAHKE POOUTEILCTBA,

| 5721 MPOOY>XXEHE POOUTEILCKOI

MPABA U CJ1.

314. 57210 | MNpopyxere poanTersckor npaesa TpajHO onepaTuBHO
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315. 57211 MoTnyHO NUwWaBare POANTEIHLCKOT TPajHO OnepaTMBHO
npasa

316. 57212 Renmmuqro nuuiasarse TpajHO onepaTuBHO
poanTerbcKor npasa

317. 57213 | YTBphuMBate poauTeroctea TpajHO onepaTuBHO

318. 57214 | OcnopaBare poanTerbcTea TpajHO onepaTuBHO

319. 5722 HAO3OP HAL BPLWWEHEM
POONTEIBLCKOI MNMPABA

320. 57220 [MpeBEHTMBHN HAA30p HaA BPLUEH-EM TPajHO OnepaTUBHO
poauTerbckor npasa

321. 57221 KopekTvBHM Hag3op Hag BpLUEHEM TPAjHO ONepaTUBHO
poauTersckor npasa

322.1 5723 | NINYHO VIME 1 MPE3NME

323. 57230 OppehvBatbe NMUYHOT MMEHa TPajHo ONepaTMBHO
MarosneTHuKa

324. 57231 | MNpomeHa umeHa nnun npesnmMmeHa TpajHO onepaTuBHO

325.| 5724 | PACMONATAHSE MMOBUHOM

326. 57240 YnpaBrbake MOBUHOM MaroneTHUX TpajHo onepaTUBHO
wtuheHuka

327. 57941 Pacnonarate MMOBMHOM TpajHO ONEPATUBHO
ManoneTHux winheHuka

328. 57242 YnpaBroake UMOBMHOM MYHONETHUX TPajHO OnepaTUBHO
wTMheHuka

329. 57243 Pacnonararwe MMOBMHOM TPajHo ONepaTMBHO
NyHONETHUX WTUheHnKa

330.| 5725 | OCTANO Y BE3V CTAPATE/LCTBA

331. 57259 | Octanu npegmeTn cTapTerbcTea TpajHO onepaTuUBHO

Yiag 2.

ApxuBcka rpaha omabupa ce W3 pEerucTpaTypcKOr MaTepujajia MU3JIyYHBamkEM OHHUX
IETOBHX JIEJIOBA KOjUMa je MpecTajia BaXXHOCT 3a TeKyhHm paja, a KOoju Hemajy CBOjCTBO
apxuBcKe rpale.

Opnabupame ce BpIIM y apXuBCKoM Jsienoy Llentpa.

Opmabupame apxuwBcke Tpale W wH3IyuynBame OE3BPEJAHOT  PETHCTPATYPCKOT
MaTepujajga BpIIM Ce€ Ha OCHOBY JIuCTe KaTeropuja perucTpaTypcKOT MaTepujaja ca
poxoBuMa vyBama LleHTpa, Koja je cactaBHU neo oBor IIpaBuiaHMKa U Koja ce yTBphyje u
MO’K€ IPUMEHUBATH HA OCHOBY MPETXOJIHE CarJIACHOCTH HA/JIC)KHOT apXHBA.

Jlucra kareropuja perucTpaTypcKor MaTepujajia ca POKOBHMA YyBarba j& OMIITH aKT

Lentpa.
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Ynag 3.

LlenTtap je obaBe3aH ja BpIIU 0Ja0upame apXUBCKe rpahe u n3iydnBame 0€3BpeIHOT
perucTpaTypckor Marepujana Ha OCHOBY JlucTe KaTeropuja perucTpaTypckor Marepujana ca
pOKOBHMMA YyBamka U CTPYYHUX YIIYTCTaBa HAJJIEKHOT apXUBa.

WznyunBame Tpeba BPIINTH HajMakE JeJaHITyT y IBE TOJIUHE.

entap je y cknamy ca nmocrojehum 3akoHMMa Ay>KaH Aa Bpiiu Tekyhe omabupame u
U3JTy4HBab-€ 110 POKOBUMA KOjH cy yTBphenu Jlucrom.

OpaOupame apxuBcke rpahe U H3IyuHBame OE3BPEAHOI  PETUCTPATYPCKOT
MaTepHjaja BpIIM Ce IO MpaBHIy caMo U3 cpeheHOr perucTpaTypcKor marepHjajia Koju je
YIIUCAH Y apXUBCKY KIbUTY.

Yan 4.

Jluery KaTeropwja pErHCTpPaTypcKOT MaTepujajia ca pPOKOBHMAa 4YyBama JOHOCH
VYnpasuu oxbop Llentpa.

[Ipemmor Jlucte kateropwja perucTpaTypckor MaTepHjajia ca pOKOBHMAa UyBamba
JOCTaBJba C€ y TPH MPUMEPKA HAJICKHOM apXUBY PaJiv JaBama CarllaCHOCTH.

Jlucra kareropuja perucTpaTypcKor MaTepHjajia ca pokoBuMa uyBamwa LlenTpa, Tpeda
na caapku cienehe:

- pyOpuKy ,,peaHH OpOj“ y KOjy ce ymnucyjy OpojeBH MOUYEB O] jelaH ma Hajaske, U
KOjH c€ KOHTUHYUPAHO HACTaBJbajy Kpo3 JIucry;

- pyOpuKy ,,canpxkaj” y Kojy ce, y BUAY IONHCa, YIUCYyje KpaTak CaapiKaj CBHUX
KaTeropuja perucTpaTypckor MaTepujaia;

- pyOpuKy ,,pOK dyBama* y KOjy c€ yIHCyje POK UyBama 3a CBAKy KaTErOpH]y;

Yag 5.

3a TpajHO "yBame opelyjy ce KaTeropuje perucTpaTypcKor MaTepHjaia Koje caapxe
MoJIaTKe O/ 3Hauaja 3a UCTOPH]jy, HAYKY, KYATYpY U OCTalie APYIITBEHE MOTpede, Kao u 3a
noTpede caMor CTBapaolla PerucTpaTypcKor Marepujajia, Kao M Kareropvje mpenpuheHe 3a
TPajHO YyBambe MO MOCEOHUM IPOMUCHMA.

3a perucTpatypcKkd Marepujal KOju HHje OICHEH Kao apxuBcka rpaha pokKoBHU
yyBama ce oapelyjy y ckinaay ca Baxxehum mponucuma.

Yiag 6.

WznyunBame 6€3BpeHOI PErUCTPATyPCKOI MaTepHjaia BPIIU ce KOMHUCH]CKU.

be3BpenHn perucTpaTypcku MaTepujall H3Iydyje Ce CBake TOJMHE Y3 3Hame
HAJUIeKHOI apXWBa, IyTeM ojarosapajyhe komucuje kojy oOpasyje aupektop LleHntpa, a
npemMa yTBph)eHUM pOKOBHMA UyBama 13 JIucTe KaTeropyja perucTpaTypckor MaTepujaa.

[Moctynak onabupama apxuBcke rpahe u u3nydrnBama O0€3BpEIHOT PErHCTPATYPCKOT
Matepujana nokpehe Llentap Ha Taj HauMH mWTO POopMHUpPAa KOMHUCH]Y, KOja cacTaBJba IOIKC
0e3BpeHOT perucTpaTypcKor marepujaia, kome je mo JIMCTu KaTeropuja perucTpaTypcKor
MaTepujaja ca pOKOBHMa UyBarha, HCTEKA0 POK UyBamba.

[lonuc cagpxku cnenehe mopatke: penHu Opoj, HA3UB KaTeropuje MaTepujajia H3
Jlucte, pegau 6poj u3 Jlucre, pok yyBama mpema JIucTu, rogMHa HaCTaHKAa MaTepHjaia u
KOJIMYMHA Y Ay>KHUM MeTpuMa (Opoj hacuuKIN UK PETUCTPaToOpa).

V3 naBenenu mommc komucuje, Llentap je y obaBe3m na ce oOpaTu ca 3aXTEBOM
HAJUIeKHOM apXUBY J1a ce 0100pH YHUILTEHE O€3BpEAHOI MaTepujana U J10CTaB/ba MMCMEHU
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3axTeB HauiexHO] cinyxk6u Mcrtopujckor apxuBa ['pama Humia, y oOnmky 3anmucHuKa O
U3JTy4HBamy O€3BpEIHOT pErUCTPaTypCKOr MaTepujaia ca cielehum nogauuma:

- Ha3WB CTBapaoIa;

- JleTajbaH IOMMC KaTeropuja perucTpaTypckor mMarepujaja kKoje ce npeasubajy 3a
W3IIyYUBamk-E M0 TOAWHAMA HACTaHKa, M3PaKEHO OpPOJHO y PErucCTpaTypCKUM jeIuHHUIIaMa
(pacuukie, KyTHje, perucTpaTOPH U CII.) Ca HA3HAKOM poKa yyBama yTBpheHor Jlucrom;

- KOJIMYMHA MaTepHjajia mpeaBrul)eHOr 3a H3IIyYnBakhEe Y Iy’)KHUM METPHUMA;

Ynan 7.

[To mpujemy 3axTeBa 3a M3ITy4YUBame, HAICKHA cayk0a Mcropujckor apxuBa ['pana
Huma y capanmu ca komucujom lleHTpa, pasmarpa momuc mnpenBul)eHOr Marepujaia 3a
W3JTyYUBaL-E U BPIIH MPOBEPY MaTepujaa.

Ha ocHOBy pa3maTpama 1mommca KaTeropvja perucTparypckor wmarepujania
npeaBuleHOT 3a M3IIyYnBamke U MPOBEPE, CIyk0a HAUICKHOT apXHBa MUCMEHO OOaBelITaBa
Jla K ce HEeKe KaTeropuje U3y3uMajy of U3IIy4rBama.

JlupeKkTop HaAJeKHOT apXKBa JOHOCH PEIICHE O WU3JIyYHBalky HAKOH NpUOaBIHEHOT
MUILbEHA HAJICKHE CITyKOE.

Ha ocHoBy periema HaJIe)KHOT apXuBa, KOJUM ce 0100paBa YHHINITEHE O0€3BPEIHOT
peructparypckor marepujana, lLleHtap je o0aBe3aH Ja YHUINTH  OPEJIOKECHH
PEruCTpaTypCKd MaTepHjal KOME Cy POKOBH UyBama HCTCKIM M J1a O HAYUHY U BPEMEHY
YVHUILITEHA MICMEHO 00aBECTH HAJIJIC)KHU apXUB.

Yiag 8.

VYKOJIMKO ce TOKOM TOJUHE I10jaBe HOBE BpPCTE IpeaMeTa, Koje HUCY IpeaBuheHe u
oOyxBahene Jluctom KaTeropuja perucTpaTrypckor marepujajia ca pOKOBHMa 4YyBamba,
Lentap je ayxaH Aa W3BpIIM HU3MeHe W JomyHe nocrojehe Jlucre, Ha MCTH HAuuH Uy
MOCTYNKY KOJU BaXKH 3a JoHoIewe Jlucre.

Ynan 9.

Oga Jlucra cTtyna Ha cHary Kaja ce ca BOM carjacu HaJyuieskHu VcTopujcku apxuB
I'pana Huma, a npumemuBahe ce Ha perucTpaTypcKu Marepujal U apXuBCKy rpaly koja je
Hactanma y pangy lleHTpa, ol OCHHMBama A0 JaHAIIKBET JaHa, KA0 M HAa PErHCTPaTypCKU
MaTepHjaj U apXuBCKy rpal)y koja he ce popMupaTi 1 HacTaTH y HAPEIHOM MIEPUOLY.

Ynan 10.

Ha cBa nutama u3 001acTH KaHIENApUjCKOT M apXMBCKOI IOCIOBamba Koja HHUCY
perynucana oBoM Jlucrom npumMemyje ce Baxkehu 3aK0H U APYTH MIPOIUCH.

W3mene u nonysHe ose Jlucte Bpie ce, HA HAYMH M MO MOCTYIKY IO KOME je JOHeTa
JIucra.

Yau 11.

Oga Jlucra cTtynma Ha cHary OocMOT JaHa Of] JaHa 00jaBJbHBama Ha OTJIACHO) TaOIn
LenTpa, HakOH MpubaBJbamka cariacHOCTH HajuiexkHoT VcTtopujckor apxusa ['paga Huma.

y Humy, Lentap 3a couujanHu paj
bp:01- ,CBetu Capa“ y Humry
Hatym: TOJHHE [Ipencennux
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Unan 11.

Osa Jlucra cTyla Ha CHary OCMOI' JlaHa 0/l /laHa 00jaB/bMBaMmba Ha OIJ1aCHO) TadJu
IlenTpa. HakOH NpUOaB/barba CarIaCHOCTH Haziesknor Metopujekor apxusa |'pajga Huma.

y Huuy, [lenTtap 3a conujagHyu paj
Bp:01- W) [ % //‘\/E')f‘m .Cseru Casa™ y Humry
Jarym: 0. (b 2ubroamne ’wi&“mw% o N [Ipencennuk
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